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Valkommen till programhandboken for SKA!

Denna handbok &r en lokal handbok for SKA. Den behandlar bade praktiska saker och mer
teoretiska delar som &r bra for dig som tillhor SKA veta om. Programhandboken 4r att
betrakta som ett ”levande dokument”. Det betyder att sméandringar, som uppdateringar av
kontaktpersoner t.ex. kan komma att inféras i den aven under lasaret. Ta darfor till vana att
konsultera hemsidans version av programboken da och da.
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Programmets organisation

Lokaler

Programmet for samhalls och kulturanalys ar placerat i Bomullspinneriet plan 2 Holmentorget
10, nédra Arbetets museum i Norrkdping. | Bomullsspinneriet finns undervisningslokaler,
grupprum, studenternas uppehallsrum och administrationen. Undervisning bedrivs aven i
Spetsen, Tappan, Kékenhus.

Lokalbokning och scheman

Lokalbokning och schemaléggning utfors av Therese Nilsson, therese.nilsson@liu.se tel 3169
Schema hamtas for studenter och larare pa SKAs hemsida — lanken Schema till héger.

Lan av bandspelare och annan utrustning

Under din utbildning kommer du att behéva lana intervjuutrustning sasom minidiskar och
bandspelare. Detta bokar du via hemsidan och hamtar sedan ut fran AV-rummet B354 i
Bomullsspinneriet.

Oppettider for utlan:
Mandag-torsdag kl 9.00-10.00 samt kl 15.00-16.00
Lanevillkor: Visa student LiU-kort och skriva under en laneblankett. Lanetid max 14 dagar.

Om utrustningen gar sénder:
| vissa fall, t.ex. om du slarvat eller gjort averkan kan du bli erséttningsskyldig.

Datasalar
Datasalar finns pa plan 2 och 3 i Bomull.

Grupprum

Grupprum med eller utan dator i samtliga hus far bokas max en halv dag per dag och
arbetsgrupp pa webben. Man kan bara boka rum tva veckor framat i tiden. Du gor det sjélv via
internet. Anvandarnamn och lésenord har Du fatt via mail av Hamid Gharakhani.

Se: http://www.isv.liu.se/ska

IT-stod

For IT-stod angaende ditt e-postkonto vand dig till Datorsupporten pa IT-stédsenheten:
http://www.student.liu.se/itstod

Har du problem med din inloggning pa ditt datorkonto far du vanda dig till Hamid
Gharakhani, hamid.gharakhani@liu.se eller Jafar Asadi jafar.asadi@liu.se
Larare som behdver datorsupport vander sig till ithelp@isv.liu.se
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E-postlistor

Varije utbildningsprogram och kurs har en egen e-postlista. For att fa reda pa din kurskamrats
epostadress kan du ga in pa respektive epostlista. E-postlistan hittar du pa studentsidorna pa
LiU"s sidor: http://www.student.liu.se/studentsearch

Studentportalen

Studenternas webbaserade anvandarportal for registrering, adressandring, studiemerit-
forteckning mm.

Ladok

Heter det datorbaserade betygssystemet som universitetet anvander sig av. L&raren rapporterar
in betyget till administratér som for in betyget i Ladok.

Betygsrapportering ska enligt universitetets regelverk ske senast 12 vardagar efter
examination. Efter varje kurs ska du kontrollera att betyget har lagts in.

Intyg och betyg fran Ladok drar Du ut sjalv fran Studentportalen eller vander Dig till
Studentcentrum.

Kurslitteratur
Kursansvarig skickar litteraturlistor till Campus Norrkoépings Bibliotek (CNB).

Akademibokhandeln i Galleria Domino har en del kurslitteratur. Annars ar ni hanvisade till
Bokhandlarna pa Campus Valla i Link6ping samt natbokhandlare.

Bibliotek

Enstaka exemplar av de bocker som bestéllts till kurserna finns tillgangliga for lan pa
biblioteket i Kakenhus. Dar kan du som student ocksa soka efter och bestélla litteratur.

Kakenhus

CNB (Campus Norrkopings Bibliotek)

Kungsgatan 40

602 21 Norrkoping

Kontaktbibliotekarie: Kajsa Gustafsson Aman

Linkdpings Universitetsbibliotek/Campus Norrkdpings Bibliotek
011- 36 30 14

kajsa.gustafsson.aman@liu.se
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SKAs hemsida

Pa SKAs hemsida http://www.liu.se/uthildning/program/ska/student - finns alla scheman
och information om kurserna. Klicka pa studieinformation till vanster, sedan respektive
utbildningsprogram, darefter respektive arskurs.

Studerandeexpedition

Finns i Kakenhus. Till Studentcentrum kan du vanda dig med allehanda fragor som é&r
studentrelaterade. Har kan du bl a ansbka om examen. . Se &ven
http://www.student.liu.se/studexp

Studerandeexpeditionen har oftast oppet man — fre kI 10 — 15.

Studievagledare

Inom varje fakultet finns studievagledare som ar knutna till specifika utbildningsomraden och
som kan ge fordjupad information om sina respektive kurser och program eller hjalpa till med
vissa studieadministrativa arenden.

Studievagledaren ger studievagledning och information for studenter vid institutionen, bade
infor och under studietiden. Hit kan du vanda dig gallande fragor om utbud, innehall,
behdrighet, byte eller fordjupning av dina studier. | vagledningssamtalen kan studenten och
dennes unika forutsattningar ges full uppmarksamhet under mer an bara ett kort 6gonblick
med malsattningen att studenten sjalv skall komma fram till ett beslut om den framtida
utbildningen. Studievagledaren har tystnadsplikt. Studievagledaren kan, med omfattande
kunskaper om utbildningssystemet och arbetsmarknaden, lotsa blivande och nuvarande
studenter genom de svarigheter som val av utbildning kan innebara.

Via studievagledaren kan du ocksa fa tips om olika studieunderstodjande kurser som ges vid
universitetet.

Studievagledare vid Samhalls- och kulturanalys:
Anna-Maria Blomgren

anna.maria.blomgren@liu.se

Tel 011-36 36 03

Finns pa plan 4 i Spetsen.

Om du vill boka en tid gor du det enklast genom att kontakta Anna Maria via e-post.

Filosofiska fakultetensstuderandehandbok

Filosofiska fakulteten har tagit fram en studerandehandbok; StudieAdministrativaHandboken
(SAH). Den ger dig mycket information om att lasa vid LinkOpings universitet se:
http://sah.liu.se/

Finns som lank — SAH — till vanster pa www.student.liu.se

SKA-sektionen

Sektionen &r en mycket viktig samarbetspartner och lank mellan programmet och studenterna.
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Sektionen for programmet Samhalls och kulturanalys ar:

il

il

en demokratisk sammanslutning av studenter pa programmet, vilken ar politiskt,
fackligt och religiést obunden.
en intresseforening av studenter for studenter!

SKA- sektionen fyller nedanstadende syften:

=

= =4 =4 =4 -4 -4 -4 A

bevakar och tillvaratar medlemmarnas intressen i utbildningsfragor och liknande
marknadsfor utbildningen gentemot tankbara arbetsgivare

ar officiellt kontaktorgan gentemot StuFF och universitetet

verkar for samarbete med andra sektioner

verkar for sektionens positiva utveckling samt tillvarata SKA-studenternas intressen
ansvarar for information till medlemmar

ansvara for sektionens ekonomi

uppratta verksamhetsberattelser

ge forslag pa nya underutskott samt vara behjélpliga till de som har egna forslag

Sektionen har:

utskott under sig som nischar sig pa aktiviteter som exempelvis forelasningar, valkomnande
av nya studenter, marknadsforing och anordning av sociala aktiviteter for studenterna.

Sektionen vill:

1
l

1

att just Du blir medlem!

att du som student pa SKA vander dig till oss med stora och sma fragor kring din
utbildning eller studentlivet i stort

att du ska veta att vi finns till for just dig

att du mailar oss pa styrelsen@ska.stuff.liu.se eller gar in pad www.skasektionen.se

2011-09-15


mailto:styrelsen@ska.stuff.liu.se
http://www.skasektionen.se/

Viktiga (styr)dokument

De tre viktiga dokument som ligger till grund for utbildningen ar:

Utbildningsplan
Las mer i http://sah.liu.se/ - se dven hemsida SKA.

Kursplan
Las mer i http://sah.liu.se/ - se dven hemsida SKA.

Kursinformation
Till varje kurs finns en kursinformation. I denna finns foljande info:

Kursens hamn och poéng

Kursbeskrivning och innehall

Litteraturforteckning

Examination

Betygskriterier

Annan info om kursens utformning och genomférande

Kursansvarig satter ihop kursinformation. Denna ska besta av en fil som skickas till
administrator for upplaggning pa hemsidan.

Kursvardering

Efter varje kurs genomfors en kursvardering. Kursvarderingar har tva funktioner: den
fungerar som ett utvérderingsinstrument for den aktuella kursen/utbildningen och den ger
studenter tillfalle att reflektera ver och forhalla sig till sin egen utbildning.

Kursvarderingen ar framforallt studenternas bidrag till den totala utvarderingen av en kurs och
ar ett av flera underlag i det kontinuerliga kvalitets- och utvérderingsarbetet. Kursvarderingen
ska alltid behandla kursen i relation till kursplanen och lamna utrymme for studenternas
reflektion 6ver det egna larandet. Resultatet fran kursvérderingen ska dokumenteras och foljas
upp samt aterforas till studenterna.

Overgripande ansvar for att kursvérderingar gors aligger studierektor.

For kurser inom utbildningsprogram ska aven berdrd programansvarig folja upp
kursvérderingarna, vilka bor vérderas i relation till programmet som helhet.

Vid kursvarderingens genomférande ska hénsyn tas till berérda studenter och larare.
Studenters asikter i kursvarderingen ska behandlas anonymt och det forvéantas av studenterna
att de i sina synpunkter inte framfor nedséttande och ovidkommande personangrepp eller
kommentarer. Bade de studenter som genomgatt kursen och de som gar kursen vid
nastfoljande tillfalle ska informeras om kursvérderingens utfall och de eventuella atgarder
som planeras eller vidtagits med anledning av denna.

Aterkoppling bor helst ske i méte med studenterna. Om det uppstér svarigheter i detta kan
aterkopplingen t.ex. ske genom e-post som innehaller information om resultat och eventuella
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atgarder. Aven inblandade larare ska informeras om resultaten.

Enligt lag blir studenternas skriftliga synpunkter offentlig handling nar de 1&mnas in till
universitetet. Handlingarna ska darfor behandlas i enlighet med de regler som galler hérvid. |
de fall en sammanstallning uppréttas kan denna ersétta de enskilda svaren om
sammanstallningen ar fullstandig, dvs. om studenternas samtliga kommentarer finns
nedtecknade pa sammanstallningen. | dessa fall kan de enskilda skriftliga kursvarderingarna
forstoras. Kursvérderingarna eller eventuell sammanstallning ska arkiveras. Det ska goras
ként for larare och studenter var kursvérderingarna finns arkiverade. For att underlatta arbetet
med kursvérderingar har LiU utvecklat ett gemensamt webbaserat system for genomforande
av kursvérderingar, och sammanstéllning av resultaten av dessa (KURT). Systemet innebér ej
en detaljstyrning av kursvarderingarnas utformning, utan lamnar utrymme for kursansvarig
larare och studierektor att utforma kursvérderingarna efter lokala behov.

Kurserna pa SKA utvérderas i databasen KURT och ibland aven muntligt
Lank for larare till KURT:
http://kursvardering.liu.se/kurt

Programmet samverkar alltid med SKA-sektionen nar det galler kursvérdering och
sektionen har till uppgift att arrangera méten om kursvardering, kursutveckling nar/om sa
onskas fran studenternas eller lararnas hall.

For mer information om kursvérderingar l&s om KURT i Studentportalen.
https://wwwa3.student.liu.se/portal/

Info finns ocksd i LiU"s Studenthandbok:
http://sah.liu.se/

Ansvarsuppgifter for larare och annan personal

Dessa specificeringar av arbetsuppgifter ar till for att underlatta vart dagliga arbete.
Specificeringen nedan kan ge ett sken av individuellt arbete och individuellt ansvar. Var
riktlinje ar naturligtvis att skapa och vidareutveckla team-arbete som modell for bade
diskussion kring undervisning och vidareutveckling av programmet

Administrator — Ladok och hemsidor
Anna Martin-Magnusson (fr o m 2011-06-01)

Tel 011-36 32 20

e-post anna.martin-magnusson@liu.se

Finns pa plan 5 i Nya Kakenhus

Programansvarig

T f Charlotta Einarsson, tel: 011-281063 charlotta.einarsson@liu.se

Programansvarig har ett 6vergripande ansvar for hela utbildningsprogrammet Samhalls- och
kulturanalys. Det &r programansvarig som har éverblick déver hela programmet, de olika
kunskapsomraden som ingar, hur omradena lankas till varandra och hur férdjupning av
kunskaper pa olika tematiker och metoder sker under utbildningstiden. Nér du har fragor som
handlar om programmet, dess uppléaggning, dina valmajligheter mm sa kan du alltsa kontakta
programansvarig.
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Programrad

Till sin hjélp har programansvarig ett programrad som utses av fakultetsstyrelsen for
filosofiska fakulteten. Programradet samarbetar med programansvarig kring innehall,
integration, ekonomi, uppféljning och samordning.

Programradet for SKA bestar av larare, studenter (pa forslag av studentkaren) och flera
representanter for avhamare, samt studievagledare.

Programradet leds av programansvarig som sammankallar. Programradet medverkar aktivt i
rekryteringen av ny programansvarig.

Programradet &r radgivande till programansvarig och ett forum for information och
diskussion. Programradet ges mojlighet att paverka fragor som ror programmet.
Programradet behandlar fragor som ligger inom programansvarigs ansvarsomrade.

Foljande personer sitter i programradet
Tf Charlotta Einarsson, programansvarig
Kenneth Petersson, universitetslektor, ISV
Mathias Martinsson, universitetslektor, ISV
Anna Siverskog, doktorand, Nisal, ISV
Maria Nilsson, Migrationsverket

Annika Christiansson, HSB Ostergotland
Hans Faxér, Norrkdpings kommun

Monica Grahn, Norrkdpings kommun
Monika Hjern, Norrkdpings kommun

John Lohman, Kriminalvarden

Anna Martin Magnusson, sekreterare
Studeranderepresentanter utses av studentkaren

For programrad, se dven
http://regelverk.liu.se/visa_dokument/Lokala%20regelsamlingen/Organisation%200ch%20be
slutsstruktur/Fakulteter%200ch%20s%E4rskilda%?20organ/Filosofiska%20fakulteten/?dokum
entid=2191&extern=1

Studierektor

Studierektor for ASK &r Anita Andersson anita.andersson@liu.se

Studierektor vid ASK avdelningen som de flesta av programmets larare tillhor har ansvar for
kursers kvalitet, kursernas ekonomi och, i samrad med institutionsledningen, ansvar for
personalplanering.

Kursansvarig

Varje kurs har minst en kursansvarig. Det star i kursinformationen vem som ar ansvarig for
den kurs som du gar. Du vander dig till din kursansvariga i fragor som handlar om kursen i
dess helhet, dvs exempelvis nar det galler fragor om kursens innehall, upplaggning och
arbetsformer, examinationsformer och schema. Det ar ocksa den kursansvariga som du
kontaktar om du vill ha svar pa fragor om kurslitteratur.

Ansvarar for att kursen omfattar de olika vetenskapliga perspektiv samt de &mnen,
problemomraden/falt och metoder som framgar av kursplanen.

Ansvarar for planering och revidering av kurser och delmoment i utbildningen.
Svarar for kontinuitet mellan olika moment under kursen
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Ansvarar for grupp- och forumindelning samt eventuella gruppkontrakt. Vid “kriser i
grupper” ar det 1 forsta hand kursansvarig som skall ta sig an dessa, 1 andra hand
programansvarig.

Uppréttar kursplaner, scheman samt timplaner (dvs. att kursen haller sig inom ramen for dess
ekonomiska och tidsmassiga ramar) i god tid.

Ansvarar for upprattande av litteraturlistor samt ser till att litteraturlistorna vidareférmedlas
till biblioteket. (se vidare under rubriken Administrativa rutiner).

Ansvarar for schemaldggning av handledningstider.
Examinerar och dokumenterar fortlépande omddmen och resultat. Samlar ihop och anméler
resultat till programadministratéren for inrapportering i LADOK.

Foljer upp att studenterna examineras vid kompletteringar och inrapporterar detta. For att
undvika problem for de studenter som inte blir klara i tid, bor ett forsta
“omexaminationstillfdlle/’komplettering” ske 1 néra anslutning till forsta examinationstillféllet.
Efter detta h&nvisas studenten till uppsamlingsdatumen.

Introducera géstlarare i kursen, koordinerar larare och moment, (t.ex. informerar larare om
eventuella andringar pa olika moment under kursen etc.)

Ansvarar tillsammans med berorda larare for kursvéardering och sammanstélining av den samt
att den aterkopplas till studenterna och lamnas in till programadministratoren.

Introducerar kursen for studenterna informerar dem om kursvarderingen samt besvarar
studenternas fragor vad galler kursens innehall, upplaggning (arbetsformer), syfte,
examinationsformer etc.

Franvaro och sjukdom

Student

Om du som student blir sjuk och inte kan delta i obligatoriska moment, meddela kursansvarig
larare. For langre sjukskrivningar boér du kontakta studievagledare.

Personal

Om du maste stélla in ett kursmoment pa grund av akut sjukdom, meddela
programadministrator och kursansvarig snarast. Diskutera ocksa snarast med kursansvarig
vilka mojligheter du har att fullflja kursmomentet vid ett senare tillfalle eller om
kursansvarig bor leta efter en ersattare.

Arbetsformer

Arbetsformerna pa programmet for Samhalls- och kulturanalys &r uppbyggda kring
studentaktivitet. Se &ven Filosofiska fakultetens grundguide;
http://www.filfak.liu.se/aktuellt/grundguide Det betyder att du som student tar ansvar for ditt
eget, och dven andra studenters, larande. En vanlig arbetsform pa SKA ar grupparbete, dels i
smagrupper om 3-6 personer, sa kallade projektgrupper, och dels i stérre sa kallade
forumgrupper pa 15-20 personer. Det finns ocksa manga uppgifter som sker enskilt och den
mest omfattande av dessa ar uppsatserna. Andra arbetsformer pa programmet ar forum
(exminerande seminarier), dvningsseminarier, foreldsningar, handledning, opposition och
workshops. Det ror sig alltsa om bade muntliga och skriftliga arbetsuppgifter, faltstudier och
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textstudier samt olika typer av redovisningar. Ett centralt inslag ar givetvis inldsning av
kurslitteratur.

Forum

Forum &r examinerande seminarier som kan sdgas utgora navet i kursverksamheten och loper
under hela utbildningen. I forum redovisar du dina kunskaper i ett omrade och/eller ventilerar
vidare fragor som uppstatt under kursarbetet. Under minst en kurs, ibland upp till ett helt lasar
ingar du i en och samma forumgrupp. Varje forum bestar av cirka 15 deltagare och en larare.
Verksamheten i ett forum varierar med kursens innehall och mal. Forumverksamheten syftar
till att stodja och 6ka din formaga till kunskapssokande och kritisk analys. Syftet med forum
kan variera fran kurs till kurs liksom forumets individuella tyngd for kursprestation.

For larare vid forum:

Allmanna riktlinjer for genomforandet av ett forum — en lathund

1. Som forumledare forvéantas du:

1.1. Klargdra syftet med forumet innan examinationen startar

1.2. Fordela ordet och se till att alla far chansen att tala

1.3. Stoppa om nagon student tar for mycket utrymme.

1.4. Vid behov direkt vanda dig till och ge ordet till en student som inte sjélv tar initiativ.

1.5. Stalla direkta fragor for kunskapskontroll

1.6. Om nodvéndigt skapa talarlistor

1.7. Stall krav pa och hall i diskussionen. Se till att den inte glider ivag fran temat for
examinationen. Hall fokus pa amne och kurslitteratur.

1.8. Forsoka fora diskussionen vidare an de skriftliga uppgifterna sa att sjalva forum kan
anvéndas till att ytterligare fordjupa och bredda kursgruppens kunskaper.

1.9. Formulera och kunna stalla fragor som tacker omraden som ar relevanta for kursen
men kanske inte aktualiserats i studenternas arbeten sa att hela kursinnehallet &r tackt.

1.10. Ge studenterna feedback/respons direkt efter forum (dock ej betyg)

2. Som student férvantas du:

2.1. Vara vél forberedd och palast

2.2. Vara aktiv och se till att du far ordet

2.3. Forsoka fora diskussionen vidare &n de skriftliga uppgifterna sa att sjalva forum kan
anvandas till att ytterligare férdjupa och bredda kursgruppens kunskaper. Viktigt ar
att man kan mer nar man gar fran ett forum an nar man kom.

2.4. Halla fokus pa amne och kurslitteratur.

2.5. Tanka pa att vara den som talar mest pa ett forum inte bara innebar att man tillfor
nagot — man &r ocksa med och tar av en begransad resurs — tid och utrymme — och
paverkar andras mojligheter att ta plats.

2.6. Forsoka fokusera pa: ”Vad vill jag formedla? Vad vill jag 4 ut av detta? Vad ar syftet
med presentationen?” i stillet for bara rapportera det arbete du/ni skrivit.

2.7. Om du opponerar, se till att vara val palast och ge tydliga kommentarer. Se ocksa
avsnittet om att opponera — en lathund

Forelasning

Pa en forelasning belyser lararen relevanta omraden och begrepp for kursen. Férelasningarna
anknyter delvis till litteraturen men har ocksa som avsikt att ge 6kad forstaelse for
sammanhang och ge uppslag och ideéer.

12 2011-09-15



Grupparbeten

Varije projektgrupp bestar av 3-6 personer. Det projekt som gruppen véljer att arbeta med
utgor en fordjupning av nagot tema inom det kunskapsomrade eller den kurs ni laser och
gruppen handleds av larare. | samrad med handledaren lagger gruppen upp sitt arbete och
diskuterar projektet. Presentationen och examinationen av gruppens arbete sker vid forum.

Handledning

Handledning &r ett samtal med larare, dar man far stod och rad i sitt arbete. Det ar ett tillfalle
att stalla fragor och for att reda ut olika problem som har med olika kursuppgifter att géra.
Handledningen kan ske bade i grupp och enskilt. Handledning ar viktigt som feedback pa ert
eget tankande.

Workshop

Workshops forekommer i begrénsad utstrdckning inom programmet men syftar till att vara ett
inlarnings- och 6vningstillfalle. Att praktisera eller tillampa en viss metod ar ett exempel pa
vad en workshop kan vara till for.

Opposition
Att opponera eller kommentera innebér att man ger konstruktiv och framatsyftande kritik av

den uppsats/det paper som man last. Bra utgangspunkter att anvanda som mall for en
opposition ar de bedémningsgrunder som galler for skriftliga arbeten.

Seminarium
Ar ett dvningstillfalle dar specifika uppgifter, till exempel litteratur avhandlas.

Uppsatser

Studenterna skriver under ar 2 B-uppsatser i form av en gruppbaserad antologi. Under ar 3
skriver man en kandidatuppsats.

Som SKA-student har du majlighet att skriva dina uppsatser och genomfora féltarbeten pa

uppdrag. Dessa uppdrag erbjuds dig via e-post sa fort vi far in forfragningar. Det ger dig en
unik chans att redan som student komma i kontakt med arbetslivet och genomféra "riktiga"
studier. Se dven avsnitt om Externa uppdrag.

Examination

Deltagande i forum och projektgruppernas arbeten &r obligatoriskt. Examinationer sker genom
att lararen bedomer skriftliga uppgifter som ni som studenter l&mnar in individuellt eller i
grupp. Bedomning sker ocksa av dina presentationer och ditt deltagande i forum. Exakt vad
som kravs for att bli godkéand pa en kurs anges i kursinformationen.

Om man inte blivit godké&nd vid ordinarie examinationstillfalle erbjuds man ytterligare fyra
tillfallen varav minst ett i nara anslutning till det ordinarie. Om man har underkants tva
ganger har man réatt att begara en annan examinator. Klarar man inte kursen trots det, kan
man i regel ga om den ett ar senare.

Under 2011/2012 ar omexaminationerna vecka 35, 46, 5 och 20.
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Omexamination

Det forsta omexaminationstillfallet ska finnas pa med pa varje ordinarie kursschema Om du
missat att ta dina poang vid bada dessa tillfallen finns det ytterligare 4 inlamningstillfallen per
lasar. Detta for att lararna inte ska fa in rester nar som utan kunna planera sina arbetsinsatser.
Du kan forstas ocksa gora klart kursen vid nasta tillfalle da den ges.

De ytterligare tillfallena ar:
Mav.5

Ma v.20

Ma. v.46

Mav. 35

Observera att detta galler skriftliga arbeten. En del moment maste goras pa annat satt (se t.ex.
nedan). Titta in din kursinformation och kontakta alltid kursansvarig sa din examination blir
ratt.

Obligatoriska moment

Om du som student missar ett obligatoriskt moment kommer du alltid att fa géra en
ersattningsuppgift. Det kan ibland vara en annan uppgift och ibland ombeds du att genomféra
momentet nasta tillfalle da kursen ges.

Betyg

Pa utbildningen ges betygen Vél godkéand, Godkand eller Underkand. Detaljerade regler for
ny/omexaminationer framgar av kursplanerna resp. kursinformationerna. Betygen fors in
Ladok. Man kan eksa begéara att fa ut sitt betyg enligt EC3Kalan.

Mer om betygskriterier i de olika kurserna finns i respektive kursinformation.

Betygsrapportering:

Larare fyller i en sa kallad rutlista, som erhalls via programadministratér, dar alla studenter
med namn och personnummer finns med.

Student som ej ar med pa rutlista— kontakta genast administrator for kontroll av
registrering!

Fyll i rutlista med VG, G eller U. Ldmna blankt om student ej deltagit.

Efterslantrare rapporteras i efterhand. Betygsrapportering ska ske senast 12 vardagar efter
examination. Da ska betygen FINNAS i LADOK. Du som examinator maste darfor minst ett par
dagar tidigare ha lamnat in rutlistan eller det enskilda betygsunderlaget till LADOK-ansvarig.
Detta ar mycket viktigt for studenterna sa att de far sina studiemedel.

Examinator ska komma ihag att fylla i betygsdatum =examinationsdatum, kursens
namn, examinators underskrift.

Betygsrapportering sker endast av den som &r examinator for kursen, férutom vid examination
av kandidat och magisteruppsats. Medbedémande larare rapporterar till examinator.

Det gdr inte att betygssatta bakat i tiden. Har studenten precis lamnat in sitt arbete, da ar det

det betygsdatumet som galler. Skriv pa Ladoklistan bara dar Ditt namn star. Den andra raden
ar for administrator.
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Beddomningsgrunder for skriftliga arbeten

Har presenteras de kriterier som galler for de tre forsta kunskapsomradena. Ytterligare
kriterier byggs pa i ar tre. For arbeten déar formagan att fardigstalla ett arbete inom begransad
tid &r en del av uppgiften kan det vara ett KRAV for VG att lamna in innan deadline.

Val av syfte, problem och fragestallning(ar)

Kriterier for betyget G:

Klarhet och konsekvens (genom uppsatsen) i formulering av syftet/problemet/fragorna Ko 1
Problemets forankring: Placerar och beskriver forfattaren problemet i nagot sammanhang -
teoretiskt, empiriskt eller geografiskt Ko 3

Kriterier for betyget VG
Avgrénsningens motivering och relevans Ko 1

Val av ansats med teori och metod

Kriterier for betyget G:

Anknytning till litteratur i metoddiskussion Ko 1

Tydlighet i metod Ko 1

Etisk diskussion Ko 1

Teoretiskt forhallningssatt / anknytning till teoretisk tradition / teori Ko 2
Teorianknytningens relevans for syftet Ko 2

Kriterier for betyget VG

Kritisk hallning till teori Ko 1

Kritisk hallning till metod Ko 1

Tydlighet i och reflektion éver begrepp Ko 3

Genomférande

Kriterier for betyget G:

Tydlig redovisning Ko 1

Tydlig redovisning av analysen Ko 2

Forankring av analysen i "data” och teori Ko 2

Sjalvkritisk reflektion dver ett ev. faltarbetes genomfdérande utifran syfte, teori och motivering
av metodval Ko 3

Sjalvkritisk reflektion éver analysen utifran syfte, teori, metodval och materialets
begransningar Ko 3

Kriterier for betyget VG
Formaga att dessutom kunna relatera och integrera punkterna 4 och 5 ovan med flera olika
litteraturreferenser

Resultat

Kriterier for betyget G

Tydlig redovisning Ko 1

Uppnaddes syftet med arbetet? Ko 1

Kritisk reflektion utifran syfte, val av ansats med teori och metod Ko 2
Ev. etiska fragor Ko 2
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Gestaltning
Kriterier for betyget G

Sprak: Ar texten sprakligt och stilistiskt intressevickande och ldsbar for den publik arbetet ar
tankt for? Ko 1

Struktur/disposition: Finns en genomtankt struktur i arbetet som lasaren kan begripa genom
rubriksattningen och textens organisering i olika delar? Ko 1

Rod trad: Framstar arbetet som en helhet kring ett problem? Ko 1

Fokus: Fokuseras det viktiga i arbetet eller plottras uppmérksamheten bort? Kol

Formalia Ko 1

Fotnoter, referenser: En instruktion utifran ett system har delats ut. Andra system kan véljas.
Det viktiga ar konsekvens och fullstandighet. Pastaenden som inte dr uppenbara samt citat bor
alltid atféljas av en hanvisning till en referens. Hanvisningar anvands ocksa for att visa
varifran ett resonemang hamtats och for att fa stod i ett resonemang fran nagon forfattare.
Inga Sakfel

Inga storre uppenbara sprakfel som stavfel och syftningsfel.

Inga fel i hdnvisningar inom uppsatsen, till figurer, tabeller mm.

Kriterier for betyget VG

Genrevalet &r valgenomfort. Ko 1

Sprék: Ar texten dessutom sprakligt elegant och stilistiskt intressevickande och lasbar for den
publik arbetet ar tankt for? Kol

Sprék: Ar texten dessutom sprakligt elegant och stilistiskt intressevickande och lasbar for den
publik arbetet ar tankt for?

intressevéckande och lasbar for den publik arbetet ar tankt for?

Beddmningskriterier for kandidatuppsats

Uppsatsen betygssatts med Underkénd, Godkand eller Val godkand. Fyra genomférda moment
kravs att for betyg&odkand

1.

Aktivt deltagande vid ett uppsatsseminarium (detta inkluderar forstas lasning av samtliga i
seminariet aktuella uppsatser). Vilket dettainarium ar framgar av det schema for
uppsatsseminarier som den kursansvarige satter ihop.

Opposition vid framlaggning av en uppsats. Denna bor utféras ensam. Om rimliga
anledningar foreligger ar ocksa opposition tva och tvd mdjligt. Se vidare avsnittet
Seminarier och checklista fér opponenter

Utforande och framlaggande av egen uppsdiesr, da skal for detta foreligger, uppsats
utford tillsammans med en studiekad ett seminarium.

Inlamnande av tva skriftiga exemplar av uppsatsen till prdgiais@atoren (OBS!

Detta har inte nagot med den elektroniska publiceringen, se nedan, att gora).

For att 3. ska bedémas som godkant ska nedanstaende punkter vara godtagbart behandlade:

Beddmningsgrunder for muntliga examinerande presentationer

Har presenteras generella kriterier for forum (inkluderat tvaornas symposium). For specifika
kriterier hanvisas till respektive kursplan.

Godkéand pa sin insats under forum blir den student som genom aktivt deltagande visar att
man i tillracklig grad tillgodogjort sig kursens innehall.
Detta genom att:
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(@)

Studenten kan presentera sina forvarvade kunskaper muntligt och argumentera for
deras giltighet.

Andras argument bemots

Att studenten kan analysera och diskutera andras resultat

Det kan vara blandad kvalitet pa det det framfoérda men inga egentliga misstag
Hénvisar till relevant kurslitteratur

o O 0O

Val godkand pa sin insats under forum blir den student som dessutom:
0 Presenterar egna resultat véal och sammanfattar tydligt
o Genomfor en presentation som ar praglad av beldsenhet
o Effektivt bemoter andras argument
o Kan kritiskt forhalla sig till och jamfora flera kallor mot varandra

Tillgodoraknande av hel kurs/del av kurs, och
tillgodoraknande av tidigare studier

Om du som SKA-student vill anstka om att tillgodorakna dig poang fran tex. en fristaende
kurs pa LiU i stallet for en kurs inom SKA-programmet galler forst och framst LiUs
regelverk. FOr mer info kontakta i forsta hand studievégledaren :

epost: anna-maria.blomgren@liu.se Tel 011-36 36 03

Ta del av denna information forst och for SKA galler sedan aven nag sarskilda
punkter.

Pa SKA galler foljande:

Programansvarig behdver vissa dokument for att gora sin bedémning:

Kursplan

Schema

Litteraturlista

Om sadan finns aven studerandeinfo.

Enligt instruktionerna som du hittar pa http://sah.liu.se lamnar du ansokan till
studievégledaren alt. kontaktar studievagledaren.

Underlaget Iamnas sedan av studievégledaren till Programansvarig.

Programansvarig gor sedan bedémningen enligt regelverket (Lokala regelsamlingen,
tillgodordknande av kurs mm). Programansvarigs beddmning tar hénsyn till kriterierna ovan
men sérskilt:

Om den kurs du last ger dig kunskap relevant for SKA programmet

Om den kurs du valt ger dig en fordjupning eller specialisering av SKA relevant kunskap.
Séadan kurs bor darmed ges pa hogre niva an en SKA- kurs.

Om den kurs du valt ger dig kunskap en Samhalls- och kulturanalytiker kan behéva men som
inte ges pa programmet.

Programansvarig, samrader vid behov med kursansvarig och studierektor, beslutar och lamnar
beslut till administrator, som informerar dig, samt till studierektor och studievégledare for
k&nnedom.
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Troskelregler

Vid SKA har vi troskelregler. Det innebar att Du som student maste ha klarat av ett visst antal
poang for att ha maojlighet att fortsatta till hogre arskurs.

Klarar du ej troskelkraven?

Kontrollera i Studentportalen att Dina poang stammer.

Behover Du komplettera? Kontakta respektive kursansvarig.

Saknar Du poang som skulle rapporterats in? Kontakta programmets administrator.
Behover Du rad och stod? Kontakta studievagledare.

Fusk och plagiat

Tyvarr sa forekommer ibland fusk och plagiat. Vid misstankt fusk och plagiat ar universitetets
larare skyldiga att anmala till universitetets disciplinndmnd. Disciplinndmnden kan stdnga av
studenter som har fuskat.

Mer information 6ver beslutsgangen vid fusk finns via studieadministrativa handboken:
http://sah.liu.se
Klicka pa lanken till vanster — Misstanke om fusk.

Sprakverkstader

Sprékverkstaden ar 6ppen tisdagar kl.15.15-17.00 Plats: Gamla K&kenhus, plan
7, rum 5727

Campus Norrkdpings Sprakverkstader vander sig till alla studenter pa Campus som vill trana
sitt svenska sprak och forbattra skriftlig framstéllning, muntlig framstéllning, grammatik och
studieteknik. Vi anpassar stodet efter studenternas behov och énskemal. Du far individuell
hjélp eller arbetar i en mindre grupp. Syftet &r att ge hjalp till sjalvhjalp och hjalpen ar
kostnadsfri. Du kan nar som helst under terminen soka dig till sprakverkstaderna.

Hur gér man?

1 Mejla forst Hans Blomberg (hanbl@isv.liu.se) och beratta kort vad du vill ha hjélp
med. Skicka med en kort text som du arbetar med och boka tid.

1 Nar du kommer till Sprakverkstaden har vi last och kommenterat en del av din text.
Tillsammans granskar vi var problemen ligger.

1 Du far tips pa hur du kan komma till ratta med det som hindrar dig mest i ditt
skrivande.

1 Du far ocksa majlighet att gora sarskilda dvningar, som fokuserar pa problemet.

1 Nu far du sjéalv granska din text, for att kunna upptacka och atgéarda problemen pa
egen hand.
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Muntlig framstéallning

Sprakverkstaden ger ocksa kursen "Vaga Tala", som riktar sig till dig med uttalade problem
att tala infor en grupp/publik. Kursen innehaller 8 tillfallen och tar upp &mnen som nervositet
och sjalvfortroende, men ocksa 6vningar i att sta infor en grupp och tala. Antalet platser ar
begransat. Kontakta Maria Thunborg, maria.thunborg@Iliu.se eller Christina Ronnback,
christina.ronnback@liu.se fér mer information eller anmélan.

Mer information finner du pa : http://www.isv.liu.se/sprakverkstader

Arkivering

Vi ska arkivera:

Uppsatser pa C-niva

Uppsatser pa D-niva

Vara antologier

Litteraturlistor

Scheman (aven fran Uppdragsutbildning)
Kursinformation

Kursvarderingar

Minnesanteckningar fran lararméten

Mindre uppsatsarbeten fran studenter arkiveras inte. Be alltsa inte studenterna lamna in sina
deluppgifter pa varje kurs till administrator.

Gruppkontrakt

Under utbildningstiden kommer du som student att inga i olika arbetsgrupper med varierande
antal studenter. | grupperna ingar att studenterna, ibland tillsammans med larare/handledare
gor upp ett samarbetskontrakt kring hur arbetet mellan deltagarna ska ga till. Detta kontrakt
ska ses som en utgangspunkt for samarbetet i gruppen. Kontraktet ar ett viktigt instrument att
referera till om det skulle uppsta samarbetsproblem mellan gruppmedlemmarna eller med
lararen. Utvardering av gruppens sétt att arbeta tillsammans bor ske atminstone tva ggr under
arbetstiden, i mitten och i slutet av gruppens samarbetstid.
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Fragestallningar som bor diskuteras och ligga till grund for
kontraktet:

Vilka regler ska gélla for:

Narvaro

Forberedelse till varje sammankomst

Tider for grupptraffar och ”sidotraffar”

Ldararens deltagande i gruppen

Deltagarnas rattigheter och skyldigheter att formedla sina synpunkter och kunskaper i

gruppen.
Hur ofta gruppen ska utvérdera sitt arbete.

Gruppkontraktsfarslag finns pa hemsidan; lank studentinfo. Dar finns ocksa en manual for hur
man bor ga till vdga om det uppstar en kris i gruppen

Lika villkor pa SKA

All undervisning skall vara genomsyrad av tanken om jamstalldhet, i den konkreta
undervisningssituationen, saval som vid planeringen av kurser.

Denna jamstalldhetstanke skall ocksa ligga till grund for sasmmansattningen av grupper, dar en
ledstjarna maste vara att uppna en balans mellan manliga och kvinnliga studenter. Enkénade
grupper ar battre an grupper som ar mixade pa sa satt att nagon student finner sig vara ensam
man eller kvinna.

Ett genusperspektiv bor ocksa tankas in i kursernas innehall, och dessutom aterspeglas i
kursernas litteraturlistor. Idealt bor kurslitteraturen dels vara balanserad sa att bade kvinnliga
och manliga forfattare ges utrymme, men ocksa vara balanserad pa sa satt att nagra av
texterna till kursen dessutom tydligt har ett genusperspektiv — oavsett om forfattarna till dessa
texter &r kvinnliga eller manliga.

Jamstalldhetsansvar vilar ytterst pa programansvarig, men i varje delkurs maste den
kursansvarige implementera det i sin egen kurs.

For en kort, men nyttig introduktion till hur man som larare kan tanka pa att anldgga ett
jamstallt och genusmedvetet perspektiv pa undervisning hanvisas till Bondestam, Fredrik
Konsmedveten pedagogik for universitetslafass introduktion och bibliografiUppsala
universitet 2003. Denna kan rekvireras fran Enheten for utvecklig av pedagogik och
interaktivt 1arande (UPI) vid Uppsala universitet genom att besoka
http://www.uadm.uu.se/UPI.

Institutionens jamstalldhetsarbete skall aterspegla de véarderingar som aterfinns i de centrala
direktiv for hur jamstalldhetsarbetet skall bedrivas. Linkdpings universitets
jamstalldhetsarbete finns att lasa pa http://infoweb.unit.liu.se/jamstalldhet/presentation.
Regelverket rorande jamstalldhetsarbetet aterfinns pa http://regelverk.liu.se/.

Diskriminering, trakasserier & 6vrig krankande sarbehandling

| dagens samhalle forekommer det dagligen diskriminering i olika former. Manga ganger ar
diskriminering inte ett uttryck enbart for enskilda manniskors fordomar utan det &r nagot som
finns inbyggt i hela samhallsstrukturen, pa arbetsmarknaden, i rattsvasendet, i
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utbildningssystemet och inom halsovarden.

Universitet ska motverka alla former av krankningar av studenters eller anstélldas integritet.
Det ar en mansklig réttighet att inte bli diskriminerad, och en likvérdig behandling av alla ar
ett uttryck for demokrati och jamlikhet.

Klart &r att alla anstéllda har ett ansvar att motarbeta alla former av diskriminering,
trakasserier och anna krankande sérbehandling oavsett om dessa riktas mot kollegor eller mot
studenter och oavsett om de utfors av anstallda eller studenter.

Se dven universitetets sidor om lika villkor: www.liu.se/likavillkor

Kontakt for lika villkor vid ISV &r Anita Andersson; e-post anita.a.andersson@liu.se

Portfoliomodell pa SKA

Att sammanstélla en portfolio (fran latin: bara blad) eller en kompetensportfolj under SKA
utbildningen innebar att kontinuerligt under utbildningens gang dels dokumentera samtliga
arbeten som genomfors och dels att skriftligen dokumentera de reflektioner man gor kring
sina olika arbeten och sitt eget larande. Samtliga dokument samlas och sparas och utgdr en
portfolio vilken i abstraherad form, det vill sdga i forkortad, ordnad och sammanfattad form,
kan laggas till ett framtida CV (curriculum vitae; ett latinskt uttryck vilket betyder ungefar
levnadslopp). CV é&r en kort redogdrelse for vilken utbildning man genomgatt, vilka
kvalifikationer man har samt vilka arbeten eller anstéliningar man haft.

Att sammanstélla en portfolio kan for studenten vara givande och andamalsenligt pa olika
satt. Det dr tankt att vara ett redskap for studenten att stérka sin férmaga att reflektera dver sin
egen larandeprocess och gora sig medveten om hur egna forvantningar, kompetenser och
utbildningsmal férandras och utvecklas under uthildningens gang. Det ar dven tankt att vara
ett redskap for studenten att gora sig medveten om mojligheterna att styra sitt eget larande, att
stérka sitt eget ansvarstagande for hur man som student utnyttjar och valjer kurser och projekt.

En portfolio kan utgdra en “minnesbank” ver de kompetenser studenten kontinuerligt
tillagnar sig samt de val studenten gor under utbildningens gang. Som slutdokument ger en
portfolio en samlad bild av den utbildningsprofil studenten valt att utveckla, genom att den
innehaller de arbeten studenten genomfort under sin utbildning, visar vilka kompetenser och
fardigheter studenten valt att utveckla under sin utbildning samt visar pa viket satt studenten
genom reflektion dver egna mal och programmets mal valt att skapa sin specifika
utbildningsprofil.

I introduktionskursen introduceras portfolio som ett verktyg for att dokumentera den egna
utbildningen. Avsikten &r att uppmuntra studenten att reflektera éver sin egen larandeprocess
och kunskapsutveckling i forhallande till programmets mal och de egna utbildningsmalen.
Egna utbildningsmal i termer av fardigheter och kompetenser kan vara viktiga i relation till ett
framtida yrkesliv.

Detta innebér att studenten kontinuerligt reflekterar (fran latin; boja tillbaka) 6ver och
skriftligen dokumenterar sin egen utbildningsprocess och sin egen kunskapsutveckling.

Att reflektera 6ver sin egen utbildningsprocess handlar om att reflektera éver hur och vad man
’lar sig’. Reflektionerna kan rora sig om funderingar kring vilka forvantningar och
forutsattningar man har infor utbildningen i sin helhet och infor olika moment i utbildningen.
Det kan handla om funderingar kring hur man forhaller sig till och gar tillvaga for att tillagna
sig ny kunskap och nya insikter. Det kan handla om funderingar kring vilka utbildningsmal
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man har initialt och hur man ska kunna realisera dem, men det kan dven handla om hur de
egna utbildningsmalen forandras under utbildningens gang genom nyvunna kunskaper och
insikter. Vid aterkommande tillfallen under utbildningen sammanfattar studenten sina
reflektioner kring dessa och liknande teman. Vid utbildningens slut har studenten pa sa satt
forfattat ett dokument som visar hur studenten har format en sammanhallen utbildningsprofil
som visar vilka kompetenser och formagor han eller hon har satsat pa att utveckla.

Skriftliga arbeten

Pa Programmet for Samhalls- och kulturanalys kommer du som student att fa manga olika

slags skriftliga och muntliga uppgifter. Lararna utgar fran de definitioner som gors nedan om

du inte far anda anvisningar eller instruktioner muntligt eller skriftlighe krav som stélls

skall, om inte annat anges e kursbeskrivningen eller i beskrivning av examinationsuppgift
uppfyllas for att t ex en uppsats skall bli godkénd. Utéver de formella kraven gors givetvis

ocksa en kvalitetsbedomning av innehall, empirisk framstallning (empiri betyder kunskap som

ar grundad pa erfarenheter eller iakttagelser), teori och analys.

Akademiska arbeten ar en speciell genre som stéller krav pa vetenskaplig akribi (=exakthet,
noggrannhet), forskningsetik och kritisk analys. Allt som sdgs i ett akademiskt eller veten-
skapligt arbete, som inte ar allmant vedertaget, maste vara forankrat i kéllor eller vetenskaplig
litteratur. Syfte, fragestéllningar och metod skall anges, hanvisningar (t ex fotnoter) goras och
referenser (litteratur och kallor) redovisas i forteckning. | alla akademiska arbeten skall finnas
nagon form av slutsatser eller avslutande diskussion med resultatredovisning. | storre arbeten
skall ocksa en sammanfattning (ibland pa engelska) finnas. Till de mer renodlade akademiska
arbetena hor uppsatser, vetenskapliga artiklar och papésesnedan).

Glém aldrig att satta namn och personnummer pa allt du lamnar in och numrera sidorna. Satt
rubriker som &r informativa. Det &r tillatet att numrera rubrikerna. Da sidantal anges menas
bokstavsstorlek om 12 punkter och 1,5 punkters radavstand.

Uppsats:en uppsats ar en skriftlig utredning i ett visst amne. Allt som sdgs i en uppsats skall
vara valgrundat, bade empiriskt och teoretiskt. Uppsatser skrivs ofta i vetenskapliga samman-
hang och det ar vanligt att de diskuteras pa ett seminarium. En uppsats pa SKA kan variera i
omfang — fran c:a 10 sidor till magisteruppsatsstorlek. Forutom alla de delar som anges ovan
om vad ett akademiskt arbete skall innehalla, skall en uppsats ocksa ha en innehallsforteck-
ning. Det skall finnas huvudrubrik och underrubriker; garna ocksa mellanrubriker.

Vetenskaplig artikel: En vetenskaplig artikel publiceras ofta i en vetenskaplig tidskift. Den
ar langre an ett paper (se nedan) och granskas i regel av en redaktionskommitte eller experter.
Kraven kan av det skalet variera nagot, men rent allmant kan sagas att en vetenskaplig artikel
skall uppfylla alla de krav som stélls pa ett akademiskt arbete.

Paper: ett paper (fran engelskans paper) ar en kortare akademisk uppsats i nagot amne eller
fraga. Ett paper pa SKA ar omkring 3-10 sidor langt. Innehallsforteckning kan ibland vara
motiverat. Det skall finnas en huvudrubrik och underrubriker. Ett paper bor uppfylla alla de
krav som kan stallas pa ett slutfort akademiskt arbete.

Problemnotat: Ett problemnotat kan vara samma sak som en PM (se nedan). | problem-
notatet beskrivs det problem eller det &mne som en kommande studie avser att behandla,
syftet med studien eller undersokningen, den litteratur som man tanker anvanda sig av, de
metoder som man avser att valja, de etiska fragor som kan aktualiseras och
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tankt/majlig/insamlad empiri. Nagra resultat kan givetvis inte redovisas. Ett problemnotat
brukar vara pa 4-6 sidor. Det kan variera. Innehallsforteckning kan ibland vara motiverat. Det
skall finnas huvudrubrik och underrubriker.

Promemoria (PM): Promemoria, som forkortas PM, kommer fran latinets Pro Memoria, som
betyder ’for minnet”. En PM kan bygga pa t ex en minneslista eller en minnesanteckning.
Den kan ocksa vara en inlaga, eller erinran, till t ex en myndighet. En PM brukar vara pa
hogst 6 sidor. Innehallsforteckning kan ibland vara motiverad. Det skall finnas en
huvudrubrik och underrubriker. Hur en PM skall skrivas och disponeras kan variera ganska
mycket med uppgiften. P4 SKA anvands PM som term for en kortare redogorelse for t ex
inlast litteratur, ofta med nagon sarskild fragestallning som utgangspunkt. En PM kan ocksa
utgoras av en forberedelse infor en storre uppsats. | det senare fallet beskrivs uppsatsens amne
och de idéer man har infor det fortsatta arbetet. Anvisningar ges ofta i kursinformation.

Forstudie, pilotstudie: En forstudie kan vara motiverat att gora infor en storre studie. Forstu-
diens syfte dr att undersoka om den storre studien ar mojlig att genomféra. Darfor bor en
forstudie, eller med ett annat namn, pilotstudie, innehalla alla de delar som det fardiga arbetet
skall ha, men 1 "miniversion”.

Antologi: En antologi ar en samling eller ett urval av kortare fristdende texter av skilda for-
fattare eller forskare. Antologin utgar i regel fran ett sarskilt problemomrade, amne eller tema.
Det &r vanligt att en antologi innehaller ett kapitel som introducerar temat eller &mnet och ett
avslutande kapitel som lyfter fram och diskuterar viktiga fragor som behandlats i de olika
delarna. En antologi kan vara akademisk och innehélla vetenskapliga uppsatser eller artiklar,
men &ven skonlitterdr, t ex ett urval eller samling av dikter eller prosastycken av olika for-
fattare.

Rapport: En rapport ar en redogorelse for ett uppdrag eller en uppgift som man fatt. Rap-
porter bygger i regel pa nagon form av utredning eller studie och kan vara ganska omfattande
(det finns exempel pa rapporter som ar 6ver 100 sidor). Det stalls inte lika hoga teoretiska och
metodologiska krav pa rapporter som pa t ex akademiska uppsatser, men de skall givetvis
strava efter saklighet. Syfte, fragestallningar, metod, etiska dvervaganden och slutsatser skall
redovisas. Hanvisningar och referensen skall finnas med. En rapport skall innehalla en
innehallsforteckning. Det skall finnas huvudrubrik och underrubriker; garna ocksa
mellanrubriker.

Projektarbete: Ett projektarbete redovisas ofta i form av en rapport (se ovan). Projektar-
betena pa SKA sker oftast som grupparbeten och utgar fran en avgransad uppgift. Antalet
sidor varierar med uppgiften.

Tidningsartikel: En tidningsartikel kan ségas vara en kort redogorelse for en foreteelse eller
handelse. En artikel i en tidning inleds med en ingress, som refererar innehallet i artikeln och
lockar till l&sning. Rubrik sétts alltid.

Essa:Essd kommer fran franskans “essay” som betyder ’forsok” och definieras som en liten
avhandling eller en uppsats, men den behover inte tillampa kraven pa vetenskapliga texter
fullt ut. Esséder kan variera fran latt kaserande till tungt vetenskapliga. Ofta skrivs essaer i
form av kulturartiklar som bygger pa vetenskaplig litteratur. Texter som essan behandlar och
dessas forfattare blir ndstan som “diskussionspartners”. Framstéllningen &r i regel populdrve-
tenskaplig eller litteraturvetenskaplig. Referenser och hanvisningar forlaggs samlat i slutet
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och titlar och forfattare anges i den I0pande texten. Essan ar en speciell genre eftersom den i
var (fin-)kultur tillater forfattaren att framfora egna reflektioner, asikter och polemik
(=skriftlig argumentation). Det &r heller inte ovanligt med humoristiska och ironiska inslag.
Esséers kvalitet bedoms inte bara fran innehallsliga utgangspunkter. De skall ocksa uppvisa
spraklig elegans, espri och stil. En essa har en prévande, sonderande karaktar och far garna ta
upp litet ovantade och nya infallsvinklar. Det ar viktigt att avsluta en essa genom att aterknyta
till de tankar och idéer som framforts. En ”SKA-essd” dr en text som omfattar 3-6 sidor och
som tillater val underbyggda personliga reflektioner och asikter.

Recension, anmalanEn recension, som kan skrivas pa manga olika satt, bestar av en valmo-
tiverad beddmning av t ex en bok. Av recensionen skall framga vad boken handlar om och hur
framstallningen &r gjord. Etiskt géller att innehallet skall gora boken nagorlunda rattvisa. En
recension ar ungefar 1-2 sidor lang. Recensioner av vetenskapligddcker ar vanligen mer
omfattande, 5-6 sidor, eftersom de skall omfatta bedémning och anvéndning av teori, metod
och etik samt de resultat som forskaren kommit fram till. En anmalankan ségas vara en in-
formation om att t ex en bok har utkommit. En anmalan innehaller i regel ingen beddmning av
verket i fraga, utan agnas helt at innehallet.

Hemtenta: En hemtenta — hemtentamen — kan variera mycket till bade form, innehall och
langd. Dar maste den uppgift man far styra arbetet. Ofta har du som student fatt fragor att
besvara eller ndgot &mne att redogdra for. Vid en hemtenta skall man i regel anvanda sig av
kurslitteraturen och visa att man tillagnat sig den.

Reflektionsuppgift: Ordet reflektion betyder noggrann och djup eftertanke. En reflek-
tionsuppgift innebéar att man skall reflektera dver nagon fraga eller amne. Reflektions-
uppgifternas syfte ar att du skall utveckla din formaga att argumentera for och emot t ex ett
teoretiskt pastaende. Ibland ar uppgiften given, ibland far du sjalv formulera den. I regel
anvander man sig av kurslitteraturen. Omfattningen kan variera pa olika kurser, men brukar
vara 2-4 sidor.

Referat: Ett referat ar en koncentrerad version av en text. Avsikten med ett referat ar att
aterge det viktigaste i en langre text. Vadsom éar viktigast maste alltid vara foremal for en
rimlig och kritisk bedémning av innehallet och innebér att vissa 6vervaganden maste goras.
For dessa dvervdaganden behover inte redovisas i sjalva referatet, men det kan vara bra att
tydliggora dem atminstone for sig sjalv. Referatet ar saledes ett ssmmandrag, men vissa delar
i den ursprungliga texten kan utelamnas och andra framhallas sérskilt. Pa sa satt skiljer sig ett
referat fran en sammanfattning. Om framstallningen avviker fran innehallet i mycket hog grad
upphor den att vara ett referat och 6vergar till nagon form av artikel, kommentar eller
liknande. Langden pa ett referat kan variera bl a beroende pa den refererade textens langd.
Fran 2-8 sidor &r ett riktmarke.

Sammanfattning: En sammanfattning aterger det viktigaste i en text i en koncentrerad och
forkortad form. Sammanfattningen skall gora den ursprungliga texten réttvisa. | en samman-
fattning far inget nytt stoff tillforas, redovisas eller diskuteras, inte heller far nagra kommen-
tarer eller omddmen féllas. Sammanfattningens langd styrs av den ursprungliga textens langd.
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Forskningsetiska overvaganden

Er viktigaste informationssida &r denna:
http://www.codex.vr.se/forskninghumsam.shtml (2009-11-30)

Dar hittar ni sedan bland annat dessa dokument:
http://www.codex.vr.se/texts/HSFR.pdf (2009-11-30)

http://www.isa-sociology.org/about/isa_code_of ethics.htm 2009-11-30)

| Narvanen® (1999) kapitel 4 finns det langre resonemang om etiska 6vervaganden vid
kvalitativa studier.

Kom ihag att varje undersokning alltid kraver sina egna anpassade dvervaganden! Diskutera
alltid ocksa med kurskamrater och larare/handledare innan du bestammer dig for en strategi.

Etiska 6vervaganden vid forskning pa Internet

Det ar viktigt att vara medveten om att det kravs forskningsetiskt omdéme ocksa da man
hamtar sitt material fran Internet. Det ar inte en etisk sjalvklarhet att allt som finns, eller
genom forskarens narvaro skapas, pa Internet pa ett oproblematisk kan infogas i en
undersokning. Det fors en internationell diskussion om hur man etiskt bor forhalla sig till
dessa fragor. For en fordjupad forstaelse av denna hanvisas till

Bruckman, Amy, Ethical Guidelines for Researénline (2002),
http://www.cc.gatech.edu/~asb/ethics/ (2009-09-23)

National Committee for Research Ethics in the Social sciences and the Humanities, Research
ethics guidelines for internet resear®0424), http://www.etikkom.no/In-
English/Publications/Internet-research-/ (2009-09-24)

samt den redan ndmnda

Ess, Charles, Ethical decisioamaking and Internet resear¢h002),
http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23)

| denna diskussion framtréder ett slags skala. Vid dess ena pol féreligger inga etiska problem.
Det &r i de fall da informationen pa ett tydligt satt riktar sig till allméanheten (t ex tidningars,
myndigheters, foretags hemsidor), nar anvandar-id och lésenord inte krévs for tilltrade, nér de
amnen som behandlas pa sajten inte &r uppenbart kansliga. Ju langre bort man rér sig bort fran
denna pol — t ex da man besoker chat room och liknande, slutna internetgemenskaper, da
I6senord kravs, dar uppenbart kansliga fragor diskuteras — ju mer aktualiseras fragan om
informerat samtycke.

Nagonstans mitt pa skalan finns de interaktiva sajter dar de som anvéander webbtjansten
uttryckligen gors uppméarksamma pa att det som skrivs, visas upp och uttalas &r tillgangligt for
i princip alla. Men det ar viktigt att komma ihag att detta inte innebar nagon garanti for att alla
anvandarna ar pa det klara med de fulla konsekvenserna av detta — t ex att man kan komma att
inga i materialet for en vetenskaplig studie.

! Narvanen Anna-Liisa, Nar kvalitativa studier blir tex¢Lund, 1999), s 61-74.
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Diskussionen om natetnografisk etik ar annu i sin linda och den har pa svensk mark annu inte
avsatt nagra officiella riktlinjer, t ex fran Vetenskapsradet. SKAs studiehandboks
rekommendation begransar sig darfor till en uppmaning om forskningsetisk omdémesgillhet
och eftertanke.

Noter och referenser

Det finns tva huvudsakliga satt att referera i vetenskapliga arbeten, dels det sa kallade
Oxfordsystemet som bygger pa fotnoter, dels Harvard som bygger pa att referenser anges
inom (parentes) inne i I6pande text. Vilket man foredrar handlar om vetenskaplig tradition
och skolning. Vid publicering handlar det om att anpassa sig till tidskriftens eller forlagets
riktlinjer. Nedan forklaras hur referenshantering sker enligt Oxford, for andra system hénvisas
till webbsidor i slutet av dokumentet.

Huvudregel.

Referens till en bok (monografi)

Hamta er information om referensen fran det som star pa titelsidan eller forlagssidan (inte
omslaget eller, om det finns sadant, smutstitelsidan). Titelbladets baksida ar forlagssidan.
Forlagsort star oftast men inte alltid hér.

Not:

Om ni har refererat till exempelvis Halldéns bok Nyfikenhetens redskap, infogar ni ett
nottecken efter alla skiljetecken i den mening dar ni hanvisar eller citerar. For det mesta blir
det efter meningens avslutande punkt. VValj Referenser, infoga fotnot (i Word 2007).
Nottecknet skrivs in automatiskt och Ni forflyttas till notférteckningen.

Skriv in foljande uppgifter i denna ordning i en not:

1) Forfattarens fornamn och efternamn féljt av ett kommatecken

2) Bokens titel som kursiveras. Undertitel behdver inte skrivas in i en not.

3) Forlagsort och tryckar inom parentes, foljt av ett kommatecken.
Om du 4r osaker pa vad som ar forlagsort kan du sla upp boken i Libris for
korrekt uppgift.

4) Sidhanvisning genom att anvanda forkortningen s. foljt av en punkt samt den
aktuella sidans nummer, avsluta med punkt.

En fullstandig referens i not ser ut pa foljande sétt (observera skiljetecknen):
Soren Halldén, Nyfikenhetens redskdpund, 1980), s. 17.

Detta ar alltsa den fullstandiga noten, som helst ska sta langst ner pa den sida dér citatet ar
eller hanvisningen gors.”

Andra och foljande ganger ni hanvisar till samma arbete i notsystemet racker det att i noten
skriva, tex:
Halldén, s. 25.

| fotnot ser det med andra ord ut s& har.®

2 Séren Halldén, Nyfikenhetens redskgpund, 1980), s. 17.
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Hanvisning till flera sidor
Hur goér man vid hanvisning till flera sidor?

Hanvisar du till en sida samt darpa foljande sida, tex sidorna 57-58 skriver du:

s. 57 1.

Vid flera men hogst fem sidor fran sid. 57 skriver man:

s. 57 ff.

Vid fler &n fem foljande sidor ger man exakta siduppgifter:

S. 57-84.

Hanvisar du till ett resonemang som fors genom en hel bok eller artikel sa hanvisar du bara till

helheten.

Citat

Citatet ska vara ordagrant, &ven med tryckfel om det finns sadana.
Korta citat kan sprangas in i den I6pande texten, tex:

Sennett hévdar att ”Det sociala bandet utgar i grunden fran en kéinsla av dmsesidigt

beroende”,* vilket vi vill problematisera har.

Ett langt citat kan markeras genom att skjutas in i stycket och att minska typstorleken, eller
genom Indrag. D4 satts inga citationstecken eftersom det anda framgar tydligt att det ar ett
citat. Detta kallas for blockcitat.

Referenser /referenslista
Langst bak i er text ska ni skriva forteckningen Over den litteratur och de kéllor av olika slag,
som ni anvént. En enkel praxis ar att istéllet samla allt under rubriken: Referenser

Referenserna skrivs genom att félja denna ordning:
1. Forfattarens efternamn foljt av kommatecken samt férnamn foljt av kommatecken
(observera ordningen, samt kommateringen)
2. Huvudtitel samt undertitel, bada kursiveras
3. Forlagsort foljt av kommatecken och artal inom parentes foljt av punkt.

® Halldén, s.25.
* Richard Sennett, Nar karaktéren krackelerafStockholm, 2000), s. 194.
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Exempel:
Halldén, Soren, Nyfikenhetens redskap. En bok om kritiskt tankande inom vetenskapen och
utanfor(Lund, 1980).

Referenserna sorteras med efternamn i bokstavsordning.

Hur man refererar till ett kapitel i en antologi.

Not
Vi utgar i exemplet ifran att du vill referera till nagot pa sidan 202 i ett antologikapitel av
Billy Ehn.

Referenserna skrivs genom att folja denna ordning for fotnot:

1. Forfattarens fornamn och efternamn foljt av kommatecken

2. Kapitlets titel inom citationstecken avslutat med kommatecken

3. Ange var kapitlet finns genom att skriva in: i och sedan antologins titel som
kursiveras. Avsluta med kommatecken.

4. Uppgift om antologins redaktor anges genom att skriva in red (avsluta med punkt) och
darefter redaktdrens férnamn och efternamn. Om fler &n tre redaktorer finns skrivs den
forsta redaktorens fornamn och efternamn och avslutas med m.fl.

5. Forlagsort kommatecken artal inom parentes. Avsluta med ett kommatecken.

6. Sidhdnvisning s. 202. Avsluta med punkt.

S4 har ser alltsd en referens till ett antologikapitel ut i en not:

Billy Ehn, "Livet som intervjukonstruktion”, i Sjalvbiografi, kultur, livred. Christoffer
Tigerstedt m. fl. (Stockholm, 1992), s. 202.

| nasta fall blir noten av nagot annorlunda utseende. Det &r en poang att tala om att Barrons
artikel ingér i en bok hon sjélv har skrivit: i forf:s....Det dr ocksa viktigt att ange den serie
boken ingar i efter bokens huvudtitel, och darefter vilken del i boken artikeln ingar i, och till
sist att tala om att det rér sig om en avhandling, eftersom det underlattar sokandet. Att det ar
en avhandling visar du genom att anvanda den engelska termen dissertation i forkortad
version inom parentesen. Alltsa:

Karin Barron, ”Ethics in qualitative research on marginalized groups” i forf:s Disability and
Gender Acta Universitatis Upsaliensis, del IV (diss., Uppsala, 1997), s.1-13.

Antologikapitel som referenser

| referenslista:

> Billy Ehn, ”Livet som intervjukonstruktion”, i Sjalvbiografi, kultur, livred. Christoffer
Tigerstedt m. fl. (Stockholm, 1992), s. 202.
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1. Forfattarens efternamn foljt av kommatecken, samt fornamn foljt av kommatecken

(observera ordningen, samt kommateringen)

Kapitlets titel inom citationstecken, komma.

Antologins huvudtitel samt undertitel, bada kursiveras, komma.

4. red. for antologins redaktor(er) samt redaktorens / redaktrernas namn i ordningen

forst fornamn sedan efternamn. Om fler an tre redaktorer, kan forkortning m.fl.

anvandas

Forlagsort foljt av kommatecken och artal inom parentes

6. Sidointervall som anger kapitlets forsta respektive sista sida, punkt. Sidointervall
anges i litteraturlistan for kapitel i antologi och for vetenskapliga artiklar.

wmn

o

Exempel:

Ehn, Billy ”Livet som intervjukonstruktion”, i Sjalvbiografi, kultur, liv. Levnadshistoriska
studier inom humatoch samhallsvetenskaggd. Christoffer Tigerstedt m. fl. (Stockholm,
1992) s. 199-219.

| referenslistan blir det for Karin Barrons del:

Barron, Karin ”Ethics in qualitative research on marginalized groups”, i forf:s Disability and
Gender. Autonomy as an Indication of Adulthofcta Universitatis Upsaliensis, del 1V
(diss., Uppsala, 1997), s.1-13.

Artikel ur tidskrift, dagstidning eller uppslagsverk

Not:
1. Forfattarens fornamn och efternamn, kommatecken
2. Artikelns titel inom citationstecken, kommatecken
3. Tidskriftens namn kursiverat, kommatecken
4. Tidskriftens volym eller argangsnummer samt inom parentes utgivningsar kolon

nummer i argangen, kommatecken
5. Sidohanvisning genom att skriva s. samt sidointervall for artikeln.

Exempel pa artikelreferens i not:°
Karin Osvaldsson, ”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text,15
(2004:4), s. 517-545.

Exempel i referenslista:
Osvaldsson, Karin, ”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text,15
(2004:4), s. 517-545.

Hur hanvisar man till en tidningsartikel?
| huvudsak féljer man samma principer som for andra artiklar, men med tanke pa att lasaren
kan vilja soka artikeln i mikrofilm, bér man ange bade datum och sida. Forkortningar far bara

® Karin Osvaldsson,”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text,15
(2004:4), s. 517-545.
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anvéandas om tidningen ar allmant kand OCH om det finns en forkortningslista dér du
forklarar forkortningarna.

Not:

Exempel:
Margareta Winberg, ”Ny arbetsmarknadspolitik”, Dagens Nyheted7.10.1997, s. 3.

Om du hénvisar till artiklar i uppslagsverkbor du ange artikelforfattaren. Efter artikeln finns
som regel forfattarens initialer och dessa finns normalt forklarade i ett sérskilt register i
uppslagsverket.

Det skulle kunna se ut t.ex.:

Anna-Liisa Narvanen, “Tidssociologi” [del av art. ’Sociologi”’], Svensk Uppslagsbok, 7.
omarb. och utvidg. uppl., XV (1989), s. 25.

Referenslista

Exempel:
Winberg, Margareta, “Ny arbetsmarknadspolitik”, Dagens Nyhetef7.10.1997.

Om man refererar till nagon i I6pande text, behdvs en not anda?

Svar: Ja, eftersom du inte i den I6pande texten ger tillrackligt med uppgifter t.ex. forlagsort.
Ofta hanvisar man bara genom att ndmna forfattarens namn eller kompletterat med titel
alternativt artalet: Goffman skrev 1972... eller I sin bok Stigma behandlar Goffman.....
Avsluta varje sddan mening med fotnot dar du ger fullstandiga uppgifter som vanligt.

Muntliga uppgifter

Hur gér man med muntliga uppgifter ? Namn namn pa personen, datum och sammanhanget t.
ex.

Personligt samtal med Lisa Svensson 29.9.1997.

Telefonsamtal med Bengt Andersson 1.10.1997.

Intervju med Gusten Persson 12.3.1967.

Forelasning av Roger Qvarsell 10.9.1997.

| referenserna anger du sedan om du har anteckningar eller bandinspelningar fran samtalet:

Anteckningar fran personligt samtal med Britt-Marie Svensson 29.9.1997-09-25
Bandinspelning av intervju med Lise-Lott Andersson 15.3.1997.

Anteckningar fran forelasning av Roger Qvarsell, pa Institutionen for tematisk utbildning och
forskning i Norrkodping 10.9.1997

Har forelasningen en rubrik anger du den ocksa.

| referenslistan samlar du detta under underrubriken Otryckta kallor och anger att detta finns i
din ago, sa att den som vill kolla kan héra av sig till dig:

Otryckta kallor

| forfattarens ago:

Anteckningar fran personligt samtal med Gudrun Tham 29.9.1997
Bandinspelning av intervju med Lise-Lott Andersson 15.3.1997.

Anteckningar fran forelasning av Roger Qvarsell, pa ISV i Norrkoping 10.9.2009
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Det du hittat pa webben

Referenser till internetkallor kan goras pa olika satt, som i enskilda detaljer skiljer sig fran
varandra. Den metod som hdr anges harmonierar i sina huvuddrag med Oxfordsystemet:

| saval not som referenslista anges:
1. Upphovsperson
2. Titel (kursiverad)
3. Datum (eller, om datum saknas, artal) da det citerade senast dndrades (i de fall sadana
uppgifter anges)
4. URL, dokumentets webbadress
5. Datum for bescket pa webbplatsen.

Not:
Exempel:

Charles Ess, Ethical decisioamaking and Internet resear¢h002),
http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23)

Referenslista
Exempel:

Ess, Charles, Ethical decisioamaking and Internet resear¢h002),
http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23)

Skriv webbadressen och OBS! ange ar manad och dag nar du fann det, eftersom uppgifter kan
andras. Observera att artiklar du laddat ned fran biblioteket INTE ska refereras som webb-
material utan som ordinarie artiklar. Sddant som finns bade i tryckt och elektroniskt form ska
refereras till i tryckt form (tex tidningsartiklar, tidskrifter etc).

Referenser till arkivmaterial

Aven for dem som utnyttjar offentliga eller privata arkiv ar det viktigt att gora tydliga
referenser. Principen ar att forsoka vara sa exakt i sin angivelse som mojligt for att underlatta
for dem som vill kontrollera kéllor eller av andra skal gar i forskarens fotspar. Eftersom
arkivreferenser tenderar att bli langa ar det lampligt att anvanda notreferenser (Oxford) vilket
exempelvis historiker foretradesvis gor.

Om man som exempel har utnyttjat Norrképings barnavardsnamnds protokoll fran 1917 som
finns i stadsarkivet och behdver referera till ett visst ssmmantréade och paragraf kan det bli sa
har vid forsta referens:

Norrkopings stadsarkiv (NSA), Socialnamndens arkiv (SocA); barnavardsnamndens protokoll
(volymnummer), smtr 27/3, 8x.

Forkortningarna kan anvandas vid vidare referenser. Principen &r att i noten vagleda fran

arkivet (NSA), via arkivbildaren vilket i det har fallet &r socialndmnden, till en specifik volym
samt avslutningsvis till en specifikation som gor det mojligt att exakt hitta kéallan. Det kan
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exempelvis vara en paragraf vid ett sammantréde, ett sidnummer eller ett specifikt dokument
som ett brev eller dylikt. Tydlighetsprincipen far gélla har.

| referensforteckningen i arbetets slut skriver man sedan féljande:

Norrkopings Stadsarkiv (NSA)
Socialndmndens arkiv, (SocA)
Barnavardsnamndens protokoll, volym x.

Andrahandsreferenser

Vad avses med en andrahandsreferens?

Nér du refererar till exempelvis Cooleys teoretiska tdnkande, men inte har last vad Cooley
sjalv har skrivit, utan anvander dig av ndgon annans sammanfattning eller beskrivning av
Cooleys teori, gor du en andrahandsreferens. Du kan tex ha last Hiltes beskrivning av Cooleys
teori, men inte Cooleys egna texter.

Undvik i mojligaste m&n andrahandsreferenser!

Det finns flera skal att undvika andrahandsreferenser:

Ju langre fran kallan ett resonemang ar desto storre risk att originalresonemanget ar
forvanskat/forenklat/forskjutet och sa vidare, sarskilt om ni refererar en introduktionsbok dar
andra forskares resonemang presenteras.

Det &r ofta svart att avgora var gransen gar t.ex. for vad som ar Hiltes respektive Cooleys
resonemang. Ar det ett citat gar det forstas att skriva ”Cooley i1 Hilte s.109”” men om Hilte
sammanfattar Cooley, vem ar det egentligen som refereras?

Det finns stor risk for felhanvisningar. Ett mojligt satt ar att visa i brodtext att det &r nadgon
annans anvandning av Cooley det géller, t.ex. genom att skriva ”Enligt Hiltes tolkning av
Cooleys tes om spegeljaget” . Da blir det tydligare.

Referenserna blir langa och krangliga. Ofta blir det fel.
En texts vetenskapliga forankring blir mycket ytligare med andrahandsreferenser.

Egentligen ar det bara nar det handlar om en nddvandig text som ar omajlig att fa tag pa i
original som andrahandsreferenser ska anvandas.

Déremot &r det ganska vanligt och fullt acceptabelt att man refererar en forfattare (sdg tex
Hilte igen), dar denne forfattare diskuterar en annan forfattares tdnkande (Cooley), tex genom
att lyfta fram for- och nackdelar med en viss teori, ett begrepp osv. Detta &r inte det samma
som att gora en andrahandsreferens. | ett sadant fall refererar du Hilte och ingen annan.
Givetvis ska det da framga i texten att det ar tex Cooleys tankande som Hilte diskuterar.
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Bra lankar om referenshantering:

For information om andra referenssystem och ovanligare hanteringsproblem har Deakin
University i Australien en mycket bra sida. Har finns &ven information om fusk och
plagiering:

http://www.deakin.edu.au/studentlife/academieskills/ 2009-12-07

For Harvard och APA (psykologers variant pa Harvard):
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/referencing.htm 2009-12-07

Abo akademi:
http://www.vasa.abo.fi/itped/fou/referens.htm 2009-12-07

Uppsala UB skriver sa har:
http://www.ub.uu.se/kurs/tutorial/citering.cfm 2009-12-07

PA-programmet i Link6éping har féljande info:
http://www.bibl.liu.se/biblioteken/hb/paprogr/pakurs 1.asp2009-12-07
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Bilaga 2 Externa uppdrag

SKA far regelbundet forfragningar fran samhéllet (kommuner, myndigheter etc.) om olika
typer av uppdrag och andra tjanster. SKA anser att det &ar viktigt att studenter redan under
studietiden (privat eller under handledning) far méjlighet och darmed erfarenhet av att arbeta
med verkliga uppdrag, denna verklighetsanknytning finns som en trad genom hela
programmet.

Programmet (dess larare och studenter) atar sig olika typer av uppdrag i fall da
man finner forfrdgan om uppdrag lamplig att ata sig och om resurser i form av personal
(forskare, handledare, projektledare) och/eller studenter finns tillgangliga.

Pa SKA forekommer i princip tre olika former for hur programmet och larare
atar sig externa uppdrag. (Med externa uppdrag avses har olika former av: Utvarderingar,
forskningsstudier, dokumentationer, personaldagar, konferenser, seminarier etc.)

(Det forekommer dven att larare atar sig uppdrag dar studenter ej ar inblandade, denna typ av
ataganden diskuteras ej har).

Studenter far uppdrag privat
Med privat avses har att studenten atar sig uppdrag antingen formedlat via SKA (men utan
handledning fran SKA-larare), egna kontakter eller t.ex. via SKILL.

1 | dessa fall ansvarar studenten sjalv for uppdraget.

1 SKA-léarare handleder ej.
| fall studenten vill koppla sitt privata uppdrag till studier vid SKA &r det ok., men som sagt
studenten kan ej ges extra stod (utéver den handledning som ges i fall da studenter kopplar sitt
privata uppdrag till egen uppsats).

Externa uppdrag ej kopplade till uppsatser.

| fall SKA far denna typ av uppdrag skrivs avtal mellan ISV och uppdragsgivaren. ISV
anstéller (pd timbasis alt. projektbasis) studenten. ISViar da ’kvalitetsgarant’ gentemot
uppdragsgivare. | regel sker detta via ISV:s uppdragsverksamhet.

Urvalskriterier:
i Uppdragsgivarens 6nskemal: relevant erfarenhet, relevant kunskap, etiska hansyn
(det kan handla om kéansliga amnen dér tex. alder/kon bedéms paverka
informanter)
i Studenter har gatt relevant kurs.
1 Forst till kvarn
1 Krav att studenten ej har rester fran kurser.

Externa uppdrag kopplade till, kandidatuppsats eller méjligen ak 2
antologin.

Urval studenter: som ovan
Hér ar det viktigt att klargora for uppdragsgivaren om det &r:

a) Ett externt uppdrag kopplat till uppsatsen
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Ifall d& uppdragsgivaren ersatter studenten via avtal med ISV skall studenten dels skriva
uppsatsen efter SKAs regler och med handledning enligt SKAs regler. | avtal skall da
uppdragsdelen regleragivs.; vill tex. uppdragsgivaren ha annat empiriskt arbete (&4n det
studenten avser gora inom ramen for uppsatsen) utfért? Vill uppdragsgivaren ha sarskild
rapport skriven? (Det ar vanligen ej lampligt att tex. en magisteruppsats anvands som rapport
till uppdragsgivare. | de allra flesta fall behdver den tillrattaldggas enligt uppdragsgivares
onskemal).

Avtal: Skrivs mellan uppdragsgivaren och uppdragstagaren (ISV)
Forutom de punkter som anges ovan. Bor avtalet ev. reglera vad som ar uppsatsdel och
uppdragsdel. Ev. rattigheter till intervjumaterial etc.

Studenten o handledare/ansvarig l&rare:

Bor tydligt komma 6verens om vilka delar som &r kopplade till magisteruppsats
och vilka delar som ar kopplade till uppdraget. Studenten skall i princip inte erhalla fler
handledningstimmar for sitt magisterarbete &dn andra studenter utan ev. extra handledning
skall tydligt kopplas till uppdraget.

b) Om studenten bara far tillgang till faltet och skriver sin uppsats utan ersattning och
da att faltet ev. far tillgang till uppsatsen.

Om studenten far tillgang till faltet men erséttning ej utgar kan uppdragsgivaren i princip ej
rakna med att kunna paverka innehall, empiriskt arbete eller och fardig text.

c) Om studenten skriver uppsats samt atar sig ev. uppdrag kopplat till uppsatsen
"privat’

géller regler enl. punkten 1.
Bilaga 3

Lathund: Om studierna inte fungerar, vart vander jag mig
om:

x Jag ar missn6jd med mitt betyg
o Forst till examinator. Se ocksa kursplan
x Jag ar stressad, far angest mar daligt av studierna
0 Studenthélsan
x Jag ar missndjd med hur min grupp fungerar
o Krishanteringsmanual i gruppfragor
0 Kursansvarig
x Jag tycker att undervisningen inte fungerar
0 Lokala uthildningsbevakare pa SKA-sektionen
x Jag klarar inte sparr till hogre arskurs eller troskelkraven; dvs jag har for fa poang
o0 Kontakta studievégledare
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