
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Programhandboken  
Samhälls- och kulturanalys 
Läsåret 11/12 
 

 

 

 

Välkommen till programhandboken för SKA! 
 

 

Denna handbok är en lokal handbok för SKA. Den behandlar både praktiska saker och mer 

teoretiska delar som är bra för dig som tillhör SKA veta om. Programhandboken är att 

betrakta som ett ”levande dokument”. Det betyder att småändringar, som uppdateringar av 

kontaktpersoner t.ex. kan komma att införas i den även under läsåret. Ta därför till vana att 

konsultera hemsidans version av programboken då och då.  
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Programmets organisation 

 

Lokaler  

Programmet för samhälls och kulturanalys är placerat i Bomullspinneriet plan 2 Holmentorget 

10, nära Arbetets museum i Norrköping. I Bomullsspinneriet finns undervisningslokaler, 

grupprum, studenternas uppehållsrum och administrationen. Undervisning bedrivs även i 

Spetsen, Täppan, Kåkenhus. 

Lokalbokning och scheman  

Lokalbokning och schemaläggning utförs av Therese Nilsson, therese.nilsson@liu.se  tel 3169 

Schema hämtas för studenter och lärare på SKAs hemsida – länken Schema till höger. 

Lån av bandspelare och annan utrustning 

Under din utbildning kommer du att behöva låna intervjuutrustning såsom minidiskar och 

bandspelare. Detta bokar du via hemsidan och hämtar sedan ut från AV-rummet B354 i 

Bomullsspinneriet.  

 

Öppettider för utlån:  

Måndag–torsdag kl 9.00–10.00 samt kl 15.00–16.00 

Lånevillkor: Visa student LiU-kort och skriva under en låneblankett. Lånetid max 14 dagar.  

 

Om utrustningen går sönder: 

I vissa fall, t.ex. om du slarvat eller gjort åverkan kan du bli ersättningsskyldig.  

 

Datasalar 

Datasalar finns på plan 2 och 3 i Bomull. 

 

Grupprum 

Grupprum med eller utan dator i samtliga hus får bokas max en halv dag per dag och 

arbetsgrupp på webben. Man kan bara boka rum två veckor framåt i tiden. Du gör det själv via 

internet. Användarnamn och lösenord har Du fått via mail av Hamid Gharakhani. 

Se: http://www.isv.liu.se/ska 

IT-stöd 

För IT-stöd angående ditt e-postkonto vänd dig till Datorsupporten på IT-stödsenheten:  

http://www.student.liu.se/itstod  

 

Har du problem med din inloggning på ditt datorkonto får du vända dig till Hamid 

Gharakhani, hamid.gharakhani@liu.se eller Jafar Asadi jafar.asadi@liu.se 

Lärare som behöver datorsupport vänder sig till ithelp@isv.liu.se 

http://www.isv.liu.se/ska
http://130.236.128.35/fmi/iwp/res/iwp_home.html
http://www.isv.liu.se/ska
http://www.student.liu.se/itstod
mailto:hamid.gharakhani@liu.se
mailto:jafar.asadi@liu.se
mailto:ithelp@isv.liu.se
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E-postlistor 

Varje utbildningsprogram och kurs har en egen e-postlista. För att få reda på din kurskamrats 

epostadress kan du gå in på respektive epostlista. E-postlistan hittar du på studentsidorna på 

LiU´s sidor: http://www.student.liu.se/studentsearch 

Studentportalen 

Studenternas webbaserade användarportal för registrering, adressändring, studiemerit-

förteckning mm. 

 

Ladok 

Heter det datorbaserade betygssystemet som universitetet använder sig av. Läraren rapporterar 

in betyget till administratör som för in betyget i Ladok.   

Betygsrapportering ska enligt universitetets regelverk ske senast 12 vardagar efter 

examination. Efter varje kurs ska du kontrollera att betyget har lagts in. 

Intyg och betyg från Ladok drar Du ut själv från Studentportalen eller vänder Dig till 

Studentcentrum.  

Kurslitteratur  

Kursansvarig skickar litteraturlistor till Campus Norrköpings Bibliotek (CNB).  

 

Akademibokhandeln i Galleria Domino har en del kurslitteratur. Annars är ni hänvisade till 

Bokhandlarna på Campus Valla i Linköping samt nätbokhandlare. 

 

Bibliotek 

Enstaka exemplar av de böcker som beställts till kurserna finns tillgängliga för lån på 

biblioteket i Kåkenhus. Där kan du som student också söka efter och beställa litteratur. 

 

Kåkenhus 

CNB (Campus Norrköpings Bibliotek) 

Kungsgatan 40 

602 21  Norrköping  

Kontaktbibliotekarie: Kajsa Gustafsson Åman 

Linköpings Universitetsbibliotek/Campus Norrköpings Bibliotek 

011- 36 30 14 

kajsa.gustafsson.aman@liu.se 

 

  

http://www.student.liu.se/studentsearch?l=sv&sc=true
http://www.student.liu.se/studentsearch?l=sv&sc=true
mailto:kajsa.gustafsson.aman@liu.se
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SKAs hemsida 

På SKAs hemsida - http://www.liu.se/utbildning/program/ska/student  - finns alla scheman 

och information om kurserna. Klicka på studieinformation till vänster, sedan respektive 

utbildningsprogram, därefter respektive årskurs.  

 

Studerandeexpedition  

Finns i Kåkenhus. Till Studentcentrum kan du vända dig med allehanda frågor som är 

studentrelaterade. Här kan du bl a ansöka om examen. . Se även 

http://www.student.liu.se/studexp 

Studerandeexpeditionen har oftast öppet mån – fre kl 10 – 15.  

 

Studievägledare 

Inom varje fakultet finns studievägledare som är knutna till specifika utbildningsområden och 

som kan ge fördjupad information om sina respektive kurser och program eller hjälpa till med 

vissa studieadministrativa ärenden.  

Studievägledaren ger studievägledning och information för studenter vid institutionen, både 

inför och under studietiden. Hit kan du vända dig gällande frågor om utbud, innehåll, 

behörighet, byte eller fördjupning av dina studier. I vägledningssamtalen kan studenten och 

dennes unika förutsättningar ges full uppmärksamhet under mer än bara ett kort ögonblick 

med målsättningen att studenten själv skall komma fram till ett beslut om den framtida 

utbildningen. Studievägledaren har tystnadsplikt. Studievägledaren kan, med omfattande 

kunskaper om utbildningssystemet och arbetsmarknaden, lotsa blivande och nuvarande 

studenter genom de svårigheter som val av utbildning kan innebära.  

 

Via studievägledaren kan du också få tips om olika studieunderstödjande kurser som ges vid 

universitetet. 

 

Studievägledare vid Samhälls- och kulturanalys:  

Anna-Maria Blomgren 

anna.maria.blomgren@liu.se  

Tel 011-36 36 03 

Finns på plan 4 i Spetsen. 

 

Om du vill boka en tid gör du det enklast genom att kontakta Anna Maria via e-post.  

 

Filosofiska fakultetens studerandehandbok 

Filosofiska fakulteten har tagit fram en studerandehandbok; StudieAdministrativaHandboken 

(SAH). Den ger dig mycket information om att läsa vid Linköpings universitet se: 

http://sah.liu.se/  

Finns som länk – SAH – till vänster på www.student.liu.se 

 

SKA-sektionen 

Sektionen är en mycket viktig samarbetspartner och länk mellan programmet och studenterna.  
 

http://www.liu.se/utbildning/program/ska/student
http://www.student.liu.se/studexp
mailto:anna.maria.blomgren@liu.se
http://sah.liu.se/
http://www.student.liu.se/
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Sektionen för programmet Samhälls och kulturanalys är: 

¶ en demokratisk sammanslutning av studenter på programmet, vilken är politiskt, 

fackligt och religiöst obunden. 

¶ en intresseförening av studenter för studenter! 

SKA- sektionen fyller nedanstående syften:  

¶    bevakar och tillvaratar medlemmarnas intressen i utbildningsfrågor och liknande  

¶ marknadsför utbildningen gentemot tänkbara arbetsgivare 

¶ är officiellt kontaktorgan gentemot StuFF och universitetet 

¶ verkar för samarbete med andra sektioner 

¶ verkar för sektionens positiva utveckling samt tillvarata SKA-studenternas  intressen 

¶ ansvarar för information till medlemmar   

¶ ansvara för sektionens ekonomi 

¶ upprätta verksamhetsberättelser 

¶ ge förslag på nya underutskott samt vara behjälpliga till de som har egna förslag 

Sektionen har:  

utskott under sig som nischar sig på aktiviteter som exempelvis föreläsningar, välkomnande 

av nya studenter, marknadsföring och anordning av sociala aktiviteter för studenterna.  

Sektionen vill:  

¶ att just Du blir medlem! 

¶ att du som student på SKA vänder dig till oss med stora och små frågor kring din 

utbildning eller studentlivet i stort 

¶ att du ska veta att vi finns till för just dig 

¶ att du mailar oss på styrelsen@ska.stuff.liu.se eller går in på www.skasektionen.se  

  

mailto:styrelsen@ska.stuff.liu.se
http://www.skasektionen.se/


8 2011-09-15 

 

Viktiga (styr)dokument 

De tre viktiga dokument som ligger till grund för utbildningen är: 

Utbildningsplan 

Läs mer i http://sah.liu.se/  - se även  hemsida SKA. 

Kursplan 

Läs mer i http://sah.liu.se/ - se även hemsida SKA. 

Kursinformation 

Till varje kurs finns en kursinformation. I denna finns följande info: 

 

Kursens namn och poäng 

Kursbeskrivning och innehåll 

Litteraturförteckning 

Examination 

Betygskriterier 

Annan info om kursens utformning och genomförande  

 

Kursansvarig sätter ihop kursinformation. Denna ska bestå av en fil som skickas till 

administratör för uppläggning på hemsidan.  

Kursvärdering 

Efter varje kurs genomförs en kursvärdering. Kursvärderingar har två funktioner: den 

fungerar som ett utvärderingsinstrument för den aktuella kursen/utbildningen och den ger 

studenter tillfälle att reflektera över och förhålla sig till sin egen utbildning.  

 

Kursvärderingen är framförallt studenternas bidrag till den totala utvärderingen av en kurs och 

är ett av flera underlag i det kontinuerliga kvalitets- och utvärderingsarbetet. Kursvärderingen 

ska alltid behandla kursen i relation till kursplanen och lämna utrymme för studenternas 

reflektion över det egna lärandet. Resultatet från kursvärderingen ska dokumenteras och följas 

upp samt återföras till studenterna. 

 

Övergripande ansvar för att kursvärderingar görs åligger studierektor. 

 

För kurser inom utbildningsprogram ska även berörd programansvarig följa upp 

kursvärderingarna, vilka bör värderas i relation till programmet som helhet. 

 

Vid kursvärderingens genomförande ska hänsyn tas till berörda studenter och lärare. 

Studenters åsikter i kursvärderingen ska behandlas anonymt och det förväntas av studenterna 

att de i sina synpunkter inte framför nedsättande och ovidkommande personangrepp eller 

kommentarer. Både de studenter som genomgått kursen och de som går kursen vid 

nästföljande tillfälle ska informeras om kursvärderingens utfall och de eventuella åtgärder 

som planeras eller vidtagits med anledning av denna.  

 

Återkoppling bör helst ske i möte med studenterna. Om det uppstår svårigheter i detta kan 

återkopplingen t.ex. ske genom e-post som innehåller information om resultat och eventuella 

http://sah.liu.se/
http://sah.liu.se/
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åtgärder. Även inblandade lärare ska informeras om resultaten. 

 

Enligt lag blir studenternas skriftliga synpunkter offentlig handling när de lämnas in till 

universitetet. Handlingarna ska därför behandlas i enlighet med de regler som gäller härvid. I 

de fall en sammanställning upprättas kan denna ersätta de enskilda svaren om 

sammanställningen är fullständig, dvs. om studenternas samtliga kommentarer finns 

nedtecknade på sammanställningen. I dessa fall kan de enskilda skriftliga kursvärderingarna 

förstöras. Kursvärderingarna eller eventuell sammanställning ska arkiveras. Det ska göras 

känt för lärare och studenter var kursvärderingarna finns arkiverade.  För att underlätta arbetet 

med kursvärderingar har LiU utvecklat ett gemensamt webbaserat system för genomförande 

av kursvärderingar, och sammanställning av resultaten av dessa (KURT). Systemet innebär ej 

en detaljstyrning av kursvärderingarnas utformning, utan lämnar utrymme för kursansvarig 

lärare och studierektor att utforma kursvärderingarna efter lokala behov. 

  

Kurserna på SKA utvärderas i databasen KURT och ibland även muntligt 

Länk för lärare till KURT:  

http://kursvardering.liu.se/kurt   
 

Programmet samverkar alltid med SKA-sektionen när det gäller kursvärdering och  

sektionen har till uppgift att arrangera möten om kursvärdering, kursutveckling när/om så 

önskas från studenternas eller lärarnas håll. 

 

För mer information om kursvärderingar läs om KURT i Studentportalen. 

https://www3.student.liu.se/portal/   

 

Info finns också i LiU´s Studenthandbok: 

http://sah.liu.se/  

Ansvarsuppgifter för lärare och annan personal 

Dessa specificeringar av arbetsuppgifter är till för att underlätta vårt dagliga arbete. 

Specificeringen nedan kan ge ett sken av individuellt arbete och individuellt ansvar. Vår 

riktlinje är naturligtvis att skapa och vidareutveckla team-arbete som modell för både 

diskussion kring undervisning och vidareutveckling av programmet 

Administratör – Ladok och hemsidor 

Anna Martin-Magnusson (fr o m 2011-06-01) 

Tel 011-36 32 20 

e-post anna.martin-magnusson@liu.se 

Finns på plan 5 i Nya Kåkenhus 

 

Programansvarig  

T f Charlotta Einarsson, tel: 011-281063 charlotta.einarsson@liu.se   

Programansvarig har ett övergripande ansvar för hela utbildningsprogrammet Samhälls- och 

kulturanalys. Det är programansvarig som har överblick över hela programmet, de olika 

kunskapsområden som ingår, hur områdena länkas till varandra och hur fördjupning av 

kunskaper på olika tematiker och metoder sker under utbildningstiden. När du har frågor som 

handlar om programmet, dess uppläggning, dina valmöjligheter mm så kan du alltså kontakta 

programansvarig.  

http://kursvardering.liu.se/kurt
https://www3.student.liu.se/portal/
http://sah.liu.se/
mailto:anna.martin-magnusson@liu.se
mailto:charlotta.einarsson@liu.se
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Programråd 

Till sin hjälp har programansvarig ett programråd som utses av fakultetsstyrelsen för 

filosofiska fakulteten. Programrådet samarbetar med programansvarig kring innehåll, 

integration, ekonomi, uppföljning och samordning. 

Programrådet för SKA består av lärare, studenter (på förslag av studentkåren) och flera 

representanter för avnämare, samt studievägledare.  

Programrådet leds av programansvarig som sammankallar. Programrådet medverkar aktivt i 

rekryteringen av ny programansvarig.  

Programrådet är rådgivande till programansvarig och ett forum för information och 

diskussion.  Programrådet ges möjlighet att påverka frågor som rör programmet. 

Programrådet behandlar frågor som ligger inom programansvarigs ansvarsområde.

   

 

Följande personer sitter i programrådet 

Tf Charlotta Einarsson, programansvarig 

Kenneth Petersson, universitetslektor, ISV 

Mathias Martinsson, universitetslektor, ISV 

Anna Siverskog, doktorand, Nisal, ISV 

Maria Nilsson, Migrationsverket 

Annika Christiansson, HSB Östergötland 

Hans Faxér, Norrköpings kommun 

Monica Grahn, Norrköpings kommun 

Monika Hjern, Norrköpings kommun 

John Lohman, Kriminalvården 

Anna Martin Magnusson, sekreterare 

Studeranderepresentanter utses av studentkåren 

 

För programråd, se även 

http://regelverk.liu.se/visa_dokument/Lokala%20regelsamlingen/Organisation%20och%20be

slutsstruktur/Fakulteter%20och%20s%E4rskilda%20organ/Filosofiska%20fakulteten/?dokum

entid=2191&extern=1 

Studierektor 

Studierektor för ASK är Anita Andersson anita.andersson@liu.se 

Studierektor vid ASK avdelningen som de flesta av programmets lärare tillhör har ansvar för 

kursers kvalitet, kursernas ekonomi och, i samråd med institutionsledningen, ansvar för 

personalplanering.  

Kursansvarig 

Varje kurs har minst en kursansvarig. Det står i kursinformationen vem som är ansvarig för 

den kurs som du går. Du vänder dig till din kursansvariga i frågor som handlar om kursen i 

dess helhet, dvs exempelvis när det gäller frågor om kursens innehåll, uppläggning och 

arbetsformer, examinationsformer och schema. Det är också den kursansvariga som du 

kontaktar om du vill ha svar på frågor om kurslitteratur. 

 

Ansvarar för att kursen omfattar de olika vetenskapliga perspektiv samt de ämnen, 

problemområden/fält och metoder som framgår av kursplanen.  

Ansvarar för planering och revidering av kurser och delmoment i utbildningen. 

Svarar för kontinuitet mellan olika moment under kursen 

mailto:anita.andersson@liu.se
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Ansvarar för grupp- och forumindelning samt eventuella gruppkontrakt. Vid ”kriser i 

grupper” är det i första hand kursansvarig som skall ta sig an dessa, i andra hand 

programansvarig. 

 

Upprättar kursplaner, scheman samt timplaner (dvs. att kursen håller sig inom ramen för dess 

ekonomiska och tidsmässiga ramar) i god tid. 

Ansvarar för upprättande av litteraturlistor samt ser till att litteraturlistorna vidareförmedlas 

till biblioteket. (se vidare under rubriken Administrativa rutiner). 

  

Ansvarar för schemaläggning av handledningstider. 

Examinerar och dokumenterar fortlöpande omdömen och resultat. Samlar ihop och anmäler 

resultat till programadministratören för inrapportering i LADOK. 

 

Följer upp att studenterna examineras vid kompletteringar och inrapporterar detta. För att 

undvika problem för de studenter som inte blir klara i tid, bör ett första 

”omexaminationstillfälle/komplettering” ske i nära anslutning till första examinationstillfället. 

Efter detta hänvisas studenten till uppsamlingsdatumen.    

Introducera gästlärare i kursen, koordinerar lärare och moment, (t.ex. informerar lärare om 

eventuella ändringar på olika moment under kursen etc.) 

 

Ansvarar tillsammans med berörda lärare för kursvärdering och sammanställning av den samt 

att den återkopplas till studenterna och lämnas in till programadministratören. 

Introducerar kursen för studenterna informerar dem om kursvärderingen samt besvarar 

studenternas frågor vad gäller kursens innehåll, uppläggning (arbetsformer), syfte, 

examinationsformer etc. 

Frånvaro och sjukdom 

Student 

Om du som student blir sjuk och inte kan delta i obligatoriska moment, meddela kursansvarig 

lärare. För längre sjukskrivningar bör du kontakta studievägledare. 

Personal  

Om du måste ställa in ett kursmoment på grund av akut sjukdom, meddela 

programadministratör och kursansvarig snarast. Diskutera också snarast med kursansvarig 

vilka möjligheter du har att fullfölja kursmomentet vid ett senare tillfälle eller om 

kursansvarig bör leta efter en ersättare.  

Arbetsformer  

Arbetsformerna på programmet för Samhälls- och kulturanalys är uppbyggda kring 

studentaktivitet. Se även Filosofiska fakultetens grundguide; 

http://www.filfak.liu.se/aktuellt/grundguide  Det betyder att du som student tar ansvar för ditt 

eget, och även andra studenters, lärande. En vanlig arbetsform på SKA är grupparbete, dels i 

smågrupper om 3-6 personer, så kallade projektgrupper, och dels i större så kallade 

forumgrupper på 15-20 personer. Det finns också många uppgifter som sker enskilt och den 

mest omfattande av dessa är uppsatserna. Andra arbetsformer på programmet är forum 

(exminerande seminarier), övningsseminarier, föreläsningar, handledning, opposition och 

workshops. Det rör sig alltså om både muntliga och skriftliga arbetsuppgifter, fältstudier och 

http://www.filfak.liu.se/aktuellt/grundguide
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textstudier samt olika typer av redovisningar. Ett centralt inslag är givetvis inläsning av 

kurslitteratur. 

Forum  

Forum är examinerande seminarier som kan sägas utgöra navet i kursverksamheten och löper 

under hela utbildningen. I forum redovisar du dina kunskaper i ett område och/eller ventilerar 

vidare frågor som uppstått under kursarbetet. Under minst en kurs, ibland upp till ett helt läsår 

ingår du i en och samma forumgrupp. Varje forum består av cirka 15 deltagare och en lärare. 

Verksamheten i ett forum varierar med kursens innehåll och mål. Forumverksamheten syftar 

till att stödja och öka din förmåga till kunskapssökande och kritisk analys. Syftet med forum 

kan variera från kurs till kurs liksom forumets individuella tyngd för kursprestation.  

 

För lärare vid forum: 

Allmänna riktlinjer för genomförandet av ett forum – en lathund 

1. Som forumledare förväntas du: 

1.1. Klargöra syftet med forumet innan examinationen startar 

1.2. Fördela ordet och se till att alla får chansen att tala  

1.3. Stoppa om någon student tar för mycket utrymme. 

1.4. Vid behov direkt vända dig till och ge ordet till en student som inte själv tar initiativ.  

1.5. Ställa direkta frågor för kunskapskontroll 

1.6. Om nödvändigt skapa talarlistor 

1.7. Ställ krav på och håll i diskussionen. Se till att den inte glider iväg från temat för 

examinationen. Håll fokus på ämne och kurslitteratur. 

1.8. Försöka föra diskussionen vidare än de skriftliga uppgifterna så att själva forum kan 

användas till att ytterligare fördjupa och bredda kursgruppens kunskaper. 

1.9. Formulera och kunna ställa frågor som täcker områden som är relevanta för kursen 

men kanske inte aktualiserats i studenternas arbeten så att hela kursinnehållet är täckt.  

1.10. Ge studenterna feedback/respons direkt efter forum (dock ej betyg) 

2. Som student förväntas du: 

2.1. Vara väl förberedd och påläst 

2.2. Vara aktiv och se till att du får ordet 

2.3. Försöka föra diskussionen vidare än de skriftliga uppgifterna så att själva forum kan 

användas till att ytterligare fördjupa och bredda kursgruppens kunskaper. Viktigt är 

att man kan mer när man går från ett forum än när man kom. 

2.4. Hålla fokus på ämne och kurslitteratur. 

2.5. Tänka på att vara den som talar mest på ett forum inte bara innebär att man tillför 

något – man är också med och tar av en begränsad resurs – tid och utrymme – och 

påverkar andras möjligheter att ta plats.  

2.6. Försöka fokusera på: ”Vad vill jag förmedla? Vad vill jag få ut av detta? Vad är syftet 

med presentationen?” i stället för bara rapportera det arbete du/ni skrivit. 

2.7. Om du opponerar, se till att vara väl påläst och ge tydliga kommentarer. Se också 

avsnittet om att opponera – en lathund 

Föreläsning  

På en föreläsning belyser läraren relevanta områden och begrepp för kursen. Föreläsningarna 

anknyter delvis till litteraturen men har också som avsikt att ge ökad förståelse för 

sammanhang och ge uppslag och idéer. 
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Grupparbeten 

Varje projektgrupp består av 3-6 personer. Det projekt som gruppen väljer att arbeta med 

utgör en fördjupning av något tema inom det kunskapsområde eller den kurs ni läser och 

gruppen handleds av lärare. I samråd med handledaren lägger gruppen upp sitt arbete och 

diskuterar projektet. Presentationen och examinationen av gruppens arbete sker vid forum. 

Handledning 

Handledning är ett samtal med lärare, där man får stöd och råd i sitt arbete. Det är ett tillfälle 

att ställa frågor och för att reda ut olika problem som har med olika kursuppgifter att göra. 

Handledningen kan ske både i grupp och enskilt. Handledning är viktigt som feedback på ert 

eget tänkande. 

Workshop 

Workshops förekommer i begränsad utsträckning inom programmet men syftar till att vara ett 

inlärnings- och övningstillfälle. Att praktisera eller tillämpa en viss metod är ett exempel på 

vad en workshop kan vara till för. 

Opposition 

Att opponera eller kommentera innebär att man ger konstruktiv och framåtsyftande kritik av 

den uppsats/det paper som man läst. Bra utgångspunkter att använda som mall för en 

opposition är de bedömningsgrunder som gäller för skriftliga arbeten. 

Seminarium 

Är ett övningstillfälle där specifika uppgifter, till exempel litteratur avhandlas.  

Uppsatser 

Studenterna skriver under år 2 B-uppsatser i form av en gruppbaserad antologi. Under år 3 

skriver man en kandidatuppsats. 

 

Som SKA-student har du möjlighet att skriva dina uppsatser och genomföra fältarbeten på 

uppdrag. Dessa uppdrag erbjuds dig via e-post så fort vi får in förfrågningar. Det ger dig en 

unik chans att redan som student komma i kontakt med arbetslivet och genomföra "riktiga" 

studier.  Se även avsnitt om Externa uppdrag. 

Examination 

Deltagande i forum och projektgruppernas arbeten är obligatoriskt. Examinationer sker genom 

att läraren bedömer skriftliga uppgifter som ni som studenter lämnar in individuellt eller i 

grupp. Bedömning sker också av dina presentationer och ditt deltagande i forum. Exakt vad 

som krävs för att bli godkänd på en kurs anges i kursinformationen. 

 

Om man inte blivit godkänd vid ordinarie examinationstillfälle erbjuds man ytterligare fyra 

tillfällen varav minst ett i nära anslutning till det ordinarie. Om man har underkänts två 

gånger har man rätt att begära en annan examinator. Klarar man inte kursen trots det, kan 

man i regel gå om den ett år senare. 

 

Under 2011/2012 är omexaminationerna vecka 35, 46, 5 och 20. 
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Omexamination 

Det första omexaminationstillfället ska finnas på med på varje ordinarie kursschema. Om du 

missat att ta dina poäng vid båda dessa tillfällen finns det ytterligare 4 inlämningstillfällen per 

läsår. Detta för att lärarna inte ska få in rester när som utan kunna planera sina arbetsinsatser. 

Du kan förstås också göra klart kursen vid nästa tillfälle då den ges.  

 

De ytterligare tillfällena är: 

Må v. 5 

Må v.20 

Må. v.46 

Må v. 35 

Observera att detta gäller skriftliga arbeten. En del moment måste göras på annat sätt (se t.ex. 

nedan). Titta in din kursinformation och kontakta alltid kursansvarig så din examination blir 

rätt.  

Obligatoriska moment 

Om du som student missar ett obligatoriskt moment kommer du alltid att få göra en 

ersättningsuppgift. Det kan ibland vara en annan uppgift och ibland ombeds du att genomföra 

momentet nästa tillfälle då kursen ges.  

Betyg 

På utbildningen ges betygen Väl godkänd, Godkänd eller Underkänd. Detaljerade regler för 

ny/omexaminationer framgår av kursplanerna resp. kursinformationerna. Betygen förs in 

Ladok. Man kan också begära att få ut sitt betyg enligt ECTS-skalan. 

Mer om betygskriterier i de olika kurserna finns i respektive kursinformation. 

Betygsrapportering: 

Lärare fyller i en så kallad rutlista, som erhålls via programadministratör, där alla studenter 

med namn och personnummer finns med.  

Student som ej är med på rutlista – kontakta genast administratör för kontroll av 

registrering!  

Fyll i rutlista med VG, G eller U. Lämna blankt om student ej deltagit. 

Eftersläntrare rapporteras i efterhand. Betygsrapportering ska ske senast 12 vardagar efter 

examination. Då ska betygen FINNAS i LADOK. Du som examinator måste därför minst ett par 

dagar tidigare ha lämnat in rutlistan eller det enskilda betygsunderlaget till LADOK-ansvarig. 

Detta är mycket viktigt för studenterna så att de får sina studiemedel.  

 

Examinator ska komma ihåg att fylla i betygsdatum =examinationsdatum, kursens 

namn, examinators underskrift. 

 

Betygsrapportering sker endast av den som är examinator för kursen, förutom vid examination 

av kandidat och magisteruppsats. Medbedömande lärare rapporterar till examinator. 

 

Det går inte att betygssätta bakåt i tiden. Har studenten precis lämnat in sitt arbete, då är det 

det betygsdatumet som gäller. Skriv på Ladoklistan bara där Ditt namn står. Den andra raden 

är för administratör.  
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Bedömningsgrunder för skriftliga arbeten 

Här presenteras de kriterier som gäller för de tre första kunskapsområdena. Ytterligare 

kriterier byggs på i år tre. För arbeten där förmågan att färdigställa ett arbete inom begränsad 

tid är en del av uppgiften kan det vara ett KRAV för VG att lämna in innan deadline. 

 

 

Val av syfte, problem och frågeställning(ar) 
 

Kriterier för betyget G:  

Klarhet och konsekvens (genom uppsatsen) i formulering av syftet/problemet/frågorna Ko 1 

Problemets förankring: Placerar och beskriver författaren problemet i något sammanhang - 

teoretiskt, empiriskt eller geografiskt Ko 3 

 

Kriterier för betyget VG  

Avgränsningens motivering och relevans Ko 1 

 

Val av ansats med teori och metod  
Kriterier för betyget G:  

Anknytning till litteratur i metoddiskussion Ko 1 

Tydlighet i metod Ko 1 

Etisk diskussion Ko 1 

Teoretiskt förhållningssätt / anknytning till teoretisk tradition / teori Ko 2 

Teorianknytningens relevans för syftet Ko 2 

 

Kriterier för betyget VG  

Kritisk hållning till teori Ko 1 

Kritisk hållning till metod Ko 1 

Tydlighet i och reflektion över begrepp Ko 3 

 

Genomförande 
Kriterier för betyget G:  

Tydlig redovisning Ko 1 

Tydlig redovisning av analysen Ko 2 

Förankring av analysen i "data" och teori Ko 2 

Självkritisk reflektion över ett ev. fältarbetes genomförande utifrån syfte, teori och motivering 

av metodval Ko 3 

Självkritisk reflektion över analysen utifrån syfte, teori, metodval och materialets 

begränsningar Ko 3 

 

Kriterier för betyget VG  

Förmåga att dessutom kunna relatera och integrera punkterna 4 och 5 ovan med flera olika 

litteraturreferenser 

 

Resultat 
Kriterier för betyget G  

Tydlig redovisning Ko 1 

Uppnåddes syftet med arbetet? Ko 1 

Kritisk reflektion utifrån syfte, val av ansats med teori och metod Ko 2 

Ev. etiska frågor Ko 2 
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Gestaltning 
Kriterier för betyget G  

Språk: Är texten språkligt och stilistiskt intresseväckande och läsbar för den publik arbetet är 

tänkt för? Ko 1 

Struktur/disposition: Finns en genomtänkt struktur i arbetet som läsaren kan begripa genom 

rubriksättningen och textens organisering i olika delar? Ko 1 

Röd tråd: Framstår arbetet som en helhet kring ett problem? Ko 1 

Fokus: Fokuseras det viktiga i arbetet eller plottras uppmärksamheten bort? Ko1 

Formalia Ko 1 

Fotnoter, referenser: En instruktion utifrån ett system har delats ut. Andra system kan väljas. 

Det viktiga är konsekvens och fullständighet. Påståenden som inte är uppenbara samt citat bör 

alltid åtföljas av en hänvisning till en referens. Hänvisningar används också för att visa 

varifrån ett resonemang hämtats och för att få stöd i ett resonemang från någon författare.  

Inga Sakfel 

Inga större uppenbara språkfel som stavfel och syftningsfel.  

Inga fel i hänvisningar inom uppsatsen, till figurer, tabeller mm. 

 

Kriterier för betyget VG  

Genrevalet är välgenomfört. Ko 1 

Språk: Är texten dessutom språkligt elegant och stilistiskt intresseväckande och läsbar för den 

publik arbetet är tänkt för? Ko1 

Språk: Är texten dessutom språkligt elegant och stilistiskt intresseväckande och läsbar för den 

publik arbetet är tänkt för?  

intresseväckande och läsbar för den publik arbetet är tänkt för?  

Bedömningskriterier för kandidatuppsats 
Uppsatsen betygssätts med Underkänd, Godkänd eller Väl godkänd. Fyra genomförda moment 
krävs att för betyget Godkänd: 
 

1. Aktivt deltagande vid ett uppsatsseminarium (detta inkluderar förstås läsning av samtliga i 
seminariet aktuella uppsatser). Vilket detta seminarium är framgår av det schema för 
uppsatsseminarier som den kursansvarige sätter ihop. 

2. Opposition vid framläggning av en uppsats. Denna bör utföras ensam. Om rimliga 
anledningar föreligger är också opposition två och två möjligt. Se vidare avsnittet 
Seminarier och checklista för opponenter. 

3. Utförande och framläggande av egen uppsats ð eller, då skäl för detta föreligger, uppsats 
utförd tillsammans med en studiekamrat ð på ett seminarium. 

4. Inlämnande av två skriftliga exemplar av uppsatsen till programadministratören (OBS! 
Detta har inte något med den elektroniska publiceringen, se nedan, att göra). 

 
För att 3. ska bedömas som godkänt ska nedanstående punkter vara godtagbart behandlade: 

 

Bedömningsgrunder för muntliga examinerande presentationer 

Här presenteras generella kriterier för forum (inkluderat tvåornas symposium). För specifika 

kriterier hänvisas till respektive kursplan.  

 

Godkänd på sin insats under forum blir den student som genom aktivt deltagande visar att 

man i tillräcklig grad tillgodogjort sig kursens innehåll.  

Detta genom att: 
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o Studenten kan presentera sina förvärvade kunskaper muntligt och argumentera för 

deras giltighet.  

o Andras argument bemöts 

o Att studenten kan analysera och diskutera andras resultat 

o Det kan vara blandad kvalitet på det det framförda men inga egentliga misstag 

o Hänvisar till relevant kurslitteratur 

 

Väl godkänd på sin insats under forum blir den student som dessutom: 

o Presenterar egna resultat väl och sammanfattar tydligt 

o Genomför en presentation som är präglad av beläsenhet 

o Effektivt bemöter andras argument 

o Kan kritiskt förhålla sig till och jämföra flera källor mot varandra 

 

 

Tillgodoräknande av hel kurs/del av kurs, och 
tillgodoräknande av tidigare studier 

 

Om du som SKA-student vill ansöka om att tillgodoräkna dig poäng från tex. en fristående 

kurs på LiU i stället för en kurs inom SKA-programmet gäller först och främst LiUs 

regelverk. För mer info kontakta i första hand studievägledaren : 

epost: anna-maria.blomgren@liu.se Tel 011-36 36 03 

 

Ta del av denna information först och för SKA gäller sedan även några särskilda 

punkter.  

På SKA gäller följande: 

 

Programansvarig behöver vissa dokument för att göra sin bedömning: 

Kursplan 

Schema 

Litteraturlista 

Om sådan finns även studerandeinfo. 

Enligt instruktionerna som du hittar på http://sah.liu.se lämnar du ansökan till 

studievägledaren alt. kontaktar studievägledaren. 

Underlaget lämnas sedan av studievägledaren till Programansvarig. 

Programansvarig gör sedan bedömningen enligt regelverket (Lokala regelsamlingen, 

tillgodoräknande av kurs mm). Programansvarigs bedömning tar hänsyn till kriterierna ovan 

men särskilt: 

Om den kurs du läst ger dig kunskap relevant för SKA programmet 

Om den kurs du valt ger dig en fördjupning eller specialisering av SKA relevant kunskap. 

Sådan kurs bör därmed ges på högre nivå än en SKA- kurs. 

Om den kurs du valt ger dig kunskap en Samhälls- och kulturanalytiker kan behöva men som 

inte ges på programmet.  

Programansvarig, samråder vid behov med kursansvarig och studierektor, beslutar och lämnar 

beslut till administratör, som informerar dig, samt till studierektor och studievägledare för 

kännedom. 

 

mailto:anna-maria.blomgren@liu.se
http://sah.liu.se/
http://regelverk.liu.se/visa_dokument/Lokala%20regelsamlingen/Grundl%E4ggande%20h%F6gskoleutbildning/Allm%E4nna%20best%E4mmelser/?dokumentid=1322
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Tröskelregler 

Vid SKA har vi tröskelregler. Det innebär att Du som student måste ha klarat av ett visst antal 

poäng för att ha möjlighet att fortsätta till högre årskurs.  

Klarar du ej tröskelkraven? 

Kontrollera i Studentportalen att Dina poäng stämmer.  

Behöver Du komplettera? Kontakta respektive kursansvarig.  

Saknar Du poäng som skulle rapporterats in? Kontakta programmets administratör. 

Behöver Du råd och stöd? Kontakta studievägledare. 

Fusk och plagiat 

Tyvärr så förekommer ibland fusk och plagiat. Vid misstänkt fusk och plagiat är universitetets 

lärare skyldiga att anmäla till universitetets disciplinnämnd. Disciplinnämnden kan stänga av 

studenter som har fuskat.  

 

Mer information över beslutsgången vid fusk finns via studieadministrativa handboken: 

http://sah.liu.se 

Klicka på länken till vänster – Misstanke om fusk.  
 

Språkverkstäder 

Språkverkstaden är öppen tisdagar kl.15.15-17.00 Plats: Gamla Kåkenhus, plan 
7, rum 5727 

Campus Norrköpings Språkverkstäder vänder sig till alla studenter på Campus som vill träna 

sitt svenska språk och förbättra skriftlig framställning, muntlig framställning, grammatik och 

studieteknik. Vi anpassar stödet efter studenternas behov och önskemål. Du får individuell 

hjälp eller arbetar i en mindre grupp. Syftet är att ge hjälp till självhjälp och hjälpen är 

kostnadsfri. Du kan när som helst under terminen söka dig till språkverkstäderna. 

 

Hur gör man? 

¶ Mejla först Hans Blomberg (hanbl@isv.liu.se) och berätta kort vad du vill ha hjälp 

med. Skicka med en kort text som du arbetar med och boka tid.  

¶ När du kommer till Språkverkstaden har vi läst och kommenterat en del av din text. 

Tillsammans granskar vi var problemen ligger.  

¶ Du får tips på hur du kan komma till rätta med det som hindrar dig mest i ditt 

skrivande.  

¶ Du får också möjlighet att göra särskilda övningar, som fokuserar på problemet.  

¶ Nu får du själv granska din text, för att kunna upptäcka och åtgärda problemen på 

egen hand.  

 

http://sah.liu.se/
http://sah.liu.se/
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Muntlig framställning 

Språkverkstaden ger också kursen "Våga Tala", som riktar sig till dig med uttalade problem 

att tala inför en grupp/publik. Kursen innehåller 8 tillfällen och tar upp ämnen som nervositet 

och självförtroende, men också övningar i att stå inför en grupp och tala. Antalet platser är 

begränsat. Kontakta Maria Thunborg, maria.thunborg@liu.se eller Christina Rönnbäck, 

christina.ronnback@liu.se för mer information eller anmälan. 

Mer information finner du på : http://www.isv.liu.se/sprakverkstader 

Arkivering 

Vi ska arkivera:  

Uppsatser på C-nivå 

Uppsatser på D-nivå 

Våra antologier 

Litteraturlistor 

Scheman   (även från Uppdragsutbildning) 

Kursinformation 

Kursvärderingar 

Minnesanteckningar från lärarmöten 

Mindre uppsatsarbeten från studenter arkiveras inte. Be alltså inte studenterna lämna in sina 

deluppgifter på varje kurs till administratör.  

Gruppkontrakt 

Under utbildningstiden kommer du som student att ingå i olika arbetsgrupper med varierande 

antal studenter. I grupperna ingår att studenterna, ibland tillsammans med lärare/handledare 

gör upp ett samarbetskontrakt kring hur arbetet mellan deltagarna ska gå till. Detta kontrakt 

ska ses som en utgångspunkt för samarbetet i gruppen. Kontraktet är ett viktigt instrument att 

referera till om det skulle uppstå samarbetsproblem mellan gruppmedlemmarna eller med 

läraren. Utvärdering av gruppens sätt att arbeta tillsammans bör ske åtminstone två ggr under 

arbetstiden, i mitten och i slutet av gruppens samarbetstid. 

  

mailto:maria.thunborg@liu.se
mailto:christina.ronnback@liu.se
http://www.isv.liu.se/sprakverkstader


20 2011-09-15 

Frågeställningar som bör diskuteras och ligga till grund för 
kontraktet: 

Vilka regler ska gälla för:  

Närvaro 

Förberedelse till varje sammankomst 

Tider för gruppträffar och ”sidoträffar” 

Lärarens deltagande i gruppen 

Deltagarnas rättigheter och skyldigheter att förmedla sina synpunkter och kunskaper i 

gruppen. 

Hur ofta gruppen ska utvärdera sitt arbete. 

 

Gruppkontraktsförslag finns på hemsidan; länk studentinfo. Där finns också en manual för hur 

man bör gå till väga om det uppstår en kris i gruppen 

Lika villkor på SKA 

All undervisning skall vara genomsyrad av tanken om jämställdhet, i den konkreta 

undervisningssituationen, såväl som vid planeringen av kurser. 

 

Denna jämställdhetstanke skall också ligga till grund för sammansättningen av grupper, där en 

ledstjärna måste vara att uppnå en balans mellan manliga och kvinnliga studenter. Enkönade 

grupper är bättre än grupper som är mixade på så sätt att någon student finner sig vara ensam 

man eller kvinna.  

 

Ett genusperspektiv bör också tänkas in i kursernas innehåll, och dessutom återspeglas i 

kursernas litteraturlistor. Idealt bör kurslitteraturen dels vara balanserad så att både kvinnliga 

och manliga författare ges utrymme, men också vara balanserad på så sätt att några av 

texterna till kursen dessutom tydligt har ett genusperspektiv – oavsett om författarna till dessa 

texter är kvinnliga eller manliga. 

 

Jämställdhetsansvar vilar ytterst på programansvarig, men i varje delkurs måste den 

kursansvarige implementera det i sin egen kurs. 

 

För en kort, men nyttig introduktion till hur man som lärare kan tänka på att anlägga ett 

jämställt och genusmedvetet perspektiv på undervisning hänvisas till Bondestam, Fredrik 

Könsmedveten pedagogik för universitetslärare ï en introduktion och bibliografi, Uppsala 

universitet 2003. Denna kan rekvireras från Enheten för utvecklig av pedagogik och 

interaktivt lärande (UPI) vid Uppsala universitet genom att besöka 

http://www.uadm.uu.se/UPI. 

 

Institutionens jämställdhetsarbete skall återspegla de värderingar som återfinns i de centrala 

direktiv för hur jämställdhetsarbetet skall bedrivas. Linköpings universitets 

jämställdhetsarbete finns att läsa på http://infoweb.unit.liu.se/jamstalldhet/presentation. 

Regelverket rörande jämställdhetsarbetet återfinns på http://regelverk.liu.se/. 

 

Diskriminering, trakasserier & övrig kränkande särbehandling 

I dagens samhälle förekommer det dagligen diskriminering i olika former. Många gånger är 

diskriminering inte ett uttryck enbart för enskilda människors fördomar utan det är något som 

finns inbyggt i hela samhällsstrukturen, på arbetsmarknaden, i rättsväsendet, i 
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utbildningssystemet och inom hälsovården. 

 

Universitet ska motverka alla former av kränkningar av studenters eller anställdas integritet. 

Det är en mänsklig rättighet att inte bli diskriminerad, och en likvärdig behandling av alla är 

ett uttryck för demokrati och jämlikhet.  

Klart är att alla anställda har ett ansvar att motarbeta alla former av diskriminering, 

trakasserier och anna kränkande särbehandling oavsett om dessa riktas mot kollegor eller mot 

studenter och oavsett om de utförs av anställda eller studenter.  

Se även universitetets sidor om lika villkor: www.liu.se/likavillkor 

 

Kontakt för lika villkor vid ISV är Anita Andersson; e-post  anita.a.andersson@liu.se  

Portfoliomodell på SKA 

 

Att sammanställa en portfolio (från latin: bära blad) eller en kompetensportfölj under SKA 

utbildningen innebär att kontinuerligt under utbildningens gång dels dokumentera samtliga 

arbeten som genomförs och dels att skriftligen dokumentera de reflektioner man gör kring 

sina olika arbeten och sitt eget lärande. Samtliga dokument samlas och sparas och utgör en 

portfolio vilken i abstraherad form, det vill säga i förkortad, ordnad och sammanfattad form, 

kan läggas till ett framtida CV (curriculum vitae; ett latinskt uttryck vilket betyder ungefär 

levnadslopp). CV är en kort redogörelse för vilken utbildning man genomgått, vilka 

kvalifikationer man har samt vilka arbeten eller anställningar man haft. 

 

Att sammanställa en portfolio kan för studenten vara givande och ändamålsenligt på olika 

sätt. Det är tänkt att vara ett redskap för studenten att stärka sin förmåga att reflektera över sin 

egen lärandeprocess och göra sig medveten om hur egna förväntningar, kompetenser och 

utbildningsmål förändras och utvecklas under utbildningens gång.  Det är även tänkt att vara 

ett redskap för studenten att göra sig medveten om möjligheterna att styra sitt eget lärande, att 

stärka sitt eget ansvarstagande för hur man som student utnyttjar och väljer kurser och projekt. 

 

En portfolio kan utgöra en ”minnesbank” över de kompetenser studenten kontinuerligt 

tillägnar sig samt de val studenten gör under utbildningens gång. Som slutdokument ger en 

portfolio en samlad bild av den utbildningsprofil studenten valt att utveckla, genom att den 

innehåller de arbeten studenten genomfört under sin utbildning, visar vilka kompetenser och 

färdigheter studenten valt att utveckla under sin utbildning samt visar på viket sätt studenten 

genom reflektion över egna mål och programmets mål valt att skapa sin specifika 

utbildningsprofil.  

 

I introduktionskursen introduceras portfolio som ett verktyg för att dokumentera den egna 

utbildningen. Avsikten är att uppmuntra studenten att reflektera över sin egen lärandeprocess 

och kunskapsutveckling i förhållande till programmets mål och de egna utbildningsmålen. 

Egna utbildningsmål i termer av färdigheter och kompetenser kan vara viktiga i relation till ett 

framtida yrkesliv.   

Detta innebär att studenten kontinuerligt reflekterar (från latin; böja tillbaka) över och 

skriftligen dokumenterar sin egen utbildningsprocess och sin egen kunskapsutveckling.  

Att reflektera över sin egen utbildningsprocess handlar om att reflektera över hur och vad man 

’lär sig’.  Reflektionerna kan röra sig om funderingar kring vilka förväntningar och 

förutsättningar man har inför utbildningen i sin helhet och inför olika moment i utbildningen. 

Det kan handla om funderingar kring hur man förhåller sig till och går tillväga för att tillägna 

sig ny kunskap och nya insikter. Det kan handla om funderingar kring vilka utbildningsmål 

http://www.liu.se/likavillkor
mailto:anita.a.andersson@liu.se
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man har initialt och hur man ska kunna realisera dem, men det kan även handla om hur de 

egna utbildningsmålen förändras under utbildningens gång genom nyvunna kunskaper och 

insikter. Vid återkommande tillfällen under utbildningen sammanfattar studenten sina 

reflektioner kring dessa och liknande teman. Vid utbildningens slut har studenten på så sätt 

författat ett dokument som visar hur studenten har format en sammanhållen utbildningsprofil 

som visar vilka kompetenser och förmågor han eller hon har satsat på att utveckla.   

Skriftliga arbeten  

På Programmet för Samhälls- och kulturanalys kommer du som student att få många olika 

slags skriftliga och muntliga uppgifter. Lärarna utgår från de definitioner som görs nedan om 

du inte får andra anvisningar eller instruktioner muntligt eller skriftligt. De krav som ställs 

skall, om inte annat anges i t ex kursbeskrivningen eller i beskrivning av examinationsuppgift, 

uppfyllas för att t ex en uppsats skall bli godkänd. Utöver de formella kraven görs givetvis 

också en kvalitetsbedömning av innehåll, empirisk framställning (empiri betyder kunskap som 

är grundad på erfarenheter eller iakttagelser), teori och analys.  

 

Akademiska arbeten är en speciell genre som ställer krav på vetenskaplig akribi (=exakthet, 

noggrannhet), forskningsetik och kritisk analys. Allt som sägs i ett akademiskt eller veten-

skapligt arbete, som inte är allmänt vedertaget, måste vara förankrat i källor eller vetenskaplig 

litteratur. Syfte, frågeställningar och metod skall anges, hänvisningar (t ex fotnoter) göras och 

referenser (litteratur och källor) redovisas i förteckning. I alla akademiska arbeten skall finnas 

någon form av slutsatser eller avslutande diskussion med resultatredovisning. I större arbeten 

skall också en sammanfattning (ibland på engelska) finnas. Till de mer renodlade akademiska 

arbetena hör uppsatser, vetenskapliga artiklar och papers (se nedan). 

 

Glöm aldrig att sätta namn och personnummer på allt du lämnar in och numrera sidorna. Sätt 

rubriker som är informativa. Det är tillåtet att numrera rubrikerna. Då sidantal anges menas 

bokstavsstorlek om 12 punkter och 1,5 punkters radavstånd. 

 

Uppsats: en uppsats är en skriftlig utredning i ett visst ämne. Allt som sägs i en uppsats skall 

vara välgrundat, både empiriskt och teoretiskt. Uppsatser skrivs ofta i vetenskapliga samman-

hang och det är vanligt att de diskuteras på ett seminarium. En uppsats på SKA kan variera i 

omfång – från c:a 10 sidor till magisteruppsatsstorlek. Förutom alla de delar som anges ovan 

om vad ett akademiskt arbete skall innehålla, skall en uppsats också ha en innehållsförteck-

ning. Det skall finnas huvudrubrik och underrubriker; gärna också mellanrubriker. 

 

Vetenskaplig artikel: En vetenskaplig artikel publiceras ofta i en vetenskaplig tidskift. Den 

är längre än ett paper (se nedan) och granskas i regel av en redaktionskommitté eller experter. 

Kraven kan av det skälet variera något, men rent allmänt kan sägas att en vetenskaplig artikel 

skall uppfylla alla de krav som ställs på ett akademiskt arbete. 

 

Paper: ett paper (från engelskans paper) är en kortare akademisk uppsats i något ämne eller 

fråga. Ett paper på SKA är omkring 3-10 sidor långt. Innehållsförteckning kan ibland vara 

motiverat. Det skall finnas en huvudrubrik och underrubriker. Ett paper bör uppfylla alla de 

krav som kan ställas på ett slutfört akademiskt arbete. 

 

Problemnotat: Ett problemnotat kan vara samma sak som en PM (se nedan). I problem-

notatet beskrivs det problem eller det ämne som en kommande studie avser att behandla, 

syftet med studien eller undersökningen, den litteratur som man tänker använda sig av, de 

metoder som man avser att välja, de etiska frågor som kan aktualiseras och 
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tänkt/möjlig/insamlad empiri. Några resultat kan givetvis inte redovisas. Ett problemnotat 

brukar vara på 4-6 sidor. Det kan variera. Innehållsförteckning kan ibland vara motiverat. Det 

skall finnas huvudrubrik och underrubriker. 

 

Promemoria (PM): Promemoria, som förkortas PM, kommer från latinets Pro Memoria, som 

betyder ”för minnet”. En PM kan bygga på t ex en minneslista eller en minnesanteckning. 

Den kan också vara en inlaga, eller erinran, till t ex en myndighet. En PM brukar vara på 

högst 6 sidor. Innehållsförteckning kan ibland vara motiverad. Det skall finnas en 

huvudrubrik och underrubriker. Hur en PM skall skrivas och disponeras kan variera ganska 

mycket med uppgiften. På SKA används PM som term för en kortare redogörelse för t ex 

inläst litteratur, ofta med någon särskild frågeställning som utgångspunkt. En PM kan också 

utgöras av en förberedelse inför en större uppsats. I det senare fallet beskrivs uppsatsens ämne 

och de idéer man har inför det fortsatta arbetet. Anvisningar ges ofta i kursinformation. 

 

Förstudie, pilotstudie: En förstudie kan vara motiverat att göra inför en större studie. Förstu-

diens syfte är att undersöka om den större studien är möjlig att genomföra. Därför bör en 

förstudie, eller med ett annat namn, pilotstudie, innehålla alla de delar som det färdiga arbetet 

skall ha, men i ”miniversion”. 

 

Antologi:  En antologi är en samling eller ett urval av kortare fristående texter av skilda för-

fattare eller forskare. Antologin utgår i regel från ett särskilt problemområde, ämne eller tema. 

Det är vanligt att en antologi innehåller ett kapitel som introducerar temat eller ämnet och ett 

avslutande kapitel som lyfter fram och diskuterar viktiga frågor som behandlats i de olika 

delarna. En antologi kan vara akademisk och innehålla vetenskapliga uppsatser eller artiklar, 

men även skönlitterär, t ex ett urval eller samling av dikter eller prosastycken av olika för-

fattare.  

 

Rapport:  En rapport är en redogörelse för ett uppdrag eller en uppgift som man fått. Rap-

porter bygger i regel på någon form av utredning eller studie och kan vara ganska omfattande 

(det finns exempel på rapporter som är över 100 sidor). Det ställs inte lika höga teoretiska och 

metodologiska krav på rapporter som på t ex akademiska uppsatser, men de skall givetvis 

sträva efter saklighet. Syfte, frågeställningar, metod, etiska överväganden och slutsatser skall 

redovisas. Hänvisningar och referensen skall finnas med. En rapport skall innehålla en 

innehållsförteckning. Det skall finnas huvudrubrik och underrubriker; gärna också 

mellanrubriker. 

 

Projektarbete: Ett projektarbete redovisas ofta i form av en rapport (se ovan). Projektar-

betena på SKA sker oftast som grupparbeten och utgår från en avgränsad uppgift. Antalet 

sidor varierar med uppgiften. 

 

Tidningsartikel:  En tidningsartikel kan sägas vara en kort redogörelse för en företeelse eller 

händelse. En artikel i en tidning inleds med en ingress, som refererar innehållet i artikeln och 

lockar till läsning. Rubrik sätts alltid. 

 

Essä: Essä kommer från franskans ”essay” som betyder ”försök” och definieras som en liten 

avhandling eller en uppsats, men den behöver inte tillämpa kraven på vetenskapliga texter 

fullt ut. Essäer kan variera från lätt kåserande till tungt vetenskapliga. Ofta skrivs essäer i 

form av kulturartiklar som bygger på vetenskaplig litteratur. Texter som essän behandlar och 

dessas författare blir nästan som ”diskussionspartners”. Framställningen är i regel populärve-

tenskaplig eller litteraturvetenskaplig. Referenser och hänvisningar förläggs samlat i slutet 
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och titlar och författare anges i den löpande texten. Essän är en speciell genre eftersom den i 

vår (fin-)kultur tillåter författaren att framföra egna reflektioner, åsikter och polemik 

(=skriftlig argumentation). Det är heller inte ovanligt med humoristiska och ironiska inslag. 

Essäers kvalitet bedöms inte bara från innehållsliga utgångspunkter. De skall också uppvisa 

språklig elegans, espri och stil. En essä har en prövande, sonderande karaktär och får gärna ta 

upp litet oväntade och nya infallsvinklar. Det är viktigt att avsluta en essä genom att återknyta 

till de tankar och idéer som framförts. En ”SKA-essä” är en text som omfattar 3-6 sidor och 

som tillåter väl underbyggda personliga reflektioner och åsikter. 

 

Recension, anmälan: En recension, som kan skrivas på många olika sätt, består av en välmo-

tiverad bedömning av t ex en bok. Av recensionen skall framgå vad boken handlar om och hur 

framställningen är gjord. Etiskt gäller att innehållet skall göra boken någorlunda rättvisa. En 

recension är ungefär 1-2 sidor lång. Recensioner av vetenskapliga böcker är vanligen mer 

omfattande, 5-6 sidor, eftersom de skall omfatta bedömning och användning av teori, metod 

och etik samt de resultat som forskaren kommit fram till. En anmälan kan sägas vara en in-

formation om att t ex en bok har utkommit. En anmälan innehåller i regel ingen bedömning av 

verket i fråga, utan ägnas helt åt innehållet. 

 

Hemtenta: En hemtenta – hemtentamen – kan variera mycket till både form, innehåll och 

längd. Där måste den uppgift man får styra arbetet. Ofta har du som student fått frågor att 

besvara eller något ämne att redogöra för. Vid en hemtenta skall man i regel använda sig av 

kurslitteraturen och visa att man tillägnat sig den. 

 

Reflektionsuppgift: Ordet reflektion betyder noggrann och djup eftertanke. En reflek-

tionsuppgift innebär att man skall reflektera över någon fråga eller ämne. Reflektions-

uppgifternas syfte är att du skall utveckla din förmåga att argumentera för och emot t ex ett 

teoretiskt påstående. Ibland är uppgiften given, ibland får du själv formulera den. I regel 

använder man sig av kurslitteraturen. Omfattningen kan variera på olika kurser, men brukar 

vara 2-4 sidor. 

 

Referat: Ett referat är en koncentrerad version av en text. Avsikten med ett referat är att 

återge det viktigaste i en längre text. Vad som är viktigast måste alltid vara föremål för en 

rimlig och kritisk bedömning av innehållet och innebär att vissa överväganden måste göras. 

För dessa överväganden behöver inte redovisas i själva referatet, men det kan vara bra att 

tydliggöra dem åtminstone för sig själv. Referatet är således ett sammandrag, men vissa delar 

i den ursprungliga texten kan utelämnas och andra framhållas särskilt. På så sätt skiljer sig ett 

referat från en sammanfattning. Om framställningen avviker från innehållet i mycket hög grad 

upphör den att vara ett referat och övergår till någon form av artikel, kommentar eller 

liknande. Längden på ett referat kan variera bl a beroende på den refererade textens längd. 

Från 2-8 sidor är ett riktmärke. 

 

Sammanfattning: En sammanfattning återger det viktigaste i en text i en koncentrerad och 

förkortad form. Sammanfattningen skall göra den ursprungliga texten rättvisa. I en samman-

fattning får inget nytt stoff tillföras, redovisas eller diskuteras, inte heller får några kommen-

tarer eller omdömen fällas. Sammanfattningens längd styrs av den ursprungliga textens längd. 
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Forskningsetiska överväganden 

Er viktigaste informationssida är denna: 

http://www.codex.vr.se/forskninghumsam.shtml (2009-11-30) 

 

Där hittar ni sedan bland annat dessa dokument: 

http://www.codex.vr.se/texts/HSFR.pdf  (2009-11-30) 

 

http://www.isa-sociology.org/about/isa_code_of_ethics.htm 2009-11-30) 

 

I Närvänen
1
 (1999) kapitel 4 finns det längre resonemang om etiska överväganden vid 

kvalitativa studier.  

 

Kom ihåg att varje undersökning alltid kräver sina egna anpassade överväganden! Diskutera 

alltid också med kurskamrater och lärare/handledare innan du bestämmer dig för en strategi.  

Etiska överväganden vid forskning på Internet 
Det är viktigt att vara medveten om att det krävs forskningsetiskt omdöme också då man 

hämtar sitt material från Internet. Det är inte en etisk självklarhet att allt som finns, eller 

genom forskarens närvaro skapas, på Internet på ett oproblematisk kan infogas i en 

undersökning. Det förs en internationell diskussion om hur man etiskt bör förhålla sig till 

dessa frågor. För en fördjupad förståelse av denna hänvisas till 

 

Bruckman, Amy, Ethical Guidelines for Research Online (2002), 

http://www.cc.gatech.edu/~asb/ethics/ (2009-09-23) 

National Committee for Research Ethics in the Social sciences and the Humanities, Research 

ethics guidelines for internet research (090424), http://www.etikkom.no/In-

English/Publications/Internet-research-/ (2009-09-24) 

 

samt den redan nämnda 

 

Ess, Charles, Ethical decision-making and Internet research (2002), 

http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23) 

 

I denna diskussion framträder ett slags skala. Vid dess ena pol föreligger inga etiska problem. 

Det är i de fall då informationen på ett tydligt sätt riktar sig till allmänheten (t ex tidningars, 

myndigheters, företags hemsidor), när användar-id och lösenord inte krävs för tillträde, när de 

ämnen som behandlas på sajten inte är uppenbart känsliga. Ju längre bort man rör sig bort från 

denna pol – t ex då man besöker chat room och liknande, slutna internetgemenskaper, då 

lösenord krävs, där uppenbart känsliga frågor diskuteras – ju mer aktualiseras frågan om 

informerat samtycke. 

 

Någonstans mitt på skalan finns de interaktiva sajter där de som använder webbtjänsten 

uttryckligen görs uppmärksamma på att det som skrivs, visas upp och uttalas är tillgängligt för 

i princip alla. Men det är viktigt att komma ihåg att detta inte innebär någon garanti för att alla 

användarna är på det klara med de fulla konsekvenserna av detta – t ex att man kan komma att 

ingå i materialet för en vetenskaplig studie. 

 

                                                 
1
 Närvänen Anna-Liisa, När kvalitativa studier blir text (Lund, 1999), s 61-74. 

http://www.codex.vr.se/forskninghumsam.shtml
http://www.codex.vr.se/texts/HSFR.pdf
http://www.isa-sociology.org/about/isa_code_of_ethics.htm
http://www.cc.gatech.edu/~asb/ethics/
http://www.etikkom.no/In-English/Publications/Internet-research-/
http://www.etikkom.no/In-English/Publications/Internet-research-/
http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf
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Diskussionen om nätetnografisk etik är ännu i sin linda och den har på svensk mark ännu inte 

avsatt några officiella riktlinjer, t ex från Vetenskapsrådet. SKAs studiehandboks 

rekommendation begränsar sig därför till en uppmaning om forskningsetisk omdömesgillhet 

och eftertanke. 

Noter och referenser 

Det finns två huvudsakliga sätt att referera i vetenskapliga arbeten, dels det så kallade 

Oxfordsystemet som bygger på fotnoter, dels Harvard som bygger på att referenser anges 

inom (parentes) inne i löpande text. Vilket man föredrar handlar om vetenskaplig tradition 

och skolning. Vid publicering handlar det om att anpassa sig till tidskriftens eller förlagets 

riktlinjer. Nedan förklaras hur referenshantering sker enligt Oxford, för andra system hänvisas 

till webbsidor i slutet av dokumentet. 

 

Huvudregel.  

Referens till en bok (monografi) 

Hämta er information om referensen från det som står på titelsidan eller förlagssidan (inte 

omslaget eller, om det finns sådant, smutstitelsidan). Titelbladets baksida är förlagssidan. 

Förlagsort står oftast men inte alltid här.   

 

Not: 

Om ni har refererat till exempelvis Halldéns bok Nyfikenhetens redskap, infogar ni ett 

nottecken efter alla skiljetecken i den mening där ni hänvisar eller citerar. För det mesta blir 

det efter meningens avslutande punkt. Välj Referenser, infoga fotnot (i Word 2007). 

Nottecknet skrivs in automatiskt och Ni förflyttas till notförteckningen.  

 

Skriv in följande uppgifter i denna ordning i en not: 

 

1) Författarens förnamn och efternamn följt av ett kommatecken 

2) Bokens titel som kursiveras. Undertitel behöver inte skrivas in i en not. 

3) Förlagsort och tryckår inom parentes, följt av ett kommatecken.  

Om du är osäker på vad som är förlagsort kan du slå upp boken i Libris för 

korrekt uppgift. 

4) Sidhänvisning genom att använda förkortningen s. följt av en punkt samt den 

aktuella sidans nummer, avsluta med punkt. 

 

En fullständig referens i not ser ut på följande sätt (observera skiljetecknen): 

 

Sören Halldén, Nyfikenhetens redskap (Lund, 1980), s. 17. 

 

Detta är alltså den fullständiga noten, som helst ska stå längst ner på den sida där citatet är 

eller hänvisningen görs.
2
  

 

Andra och följande gånger ni hänvisar till samma arbete i notsystemet räcker det att i noten 

skriva, tex: 

Halldén, s. 25. 

 

I fotnot ser det med andra ord ut så här.
3
 

                                                 
2
 Sören Halldén, Nyfikenhetens redskap (Lund, 1980), s. 17. 
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Hänvisning till flera sidor 

Hur gör man vid hänvisning till flera sidor? 

 

Hänvisar du till en sida samt därpå följande sida, tex sidorna 57-58 skriver du:  

 

s. 57 f. 

 

Vid flera men högst fem sidor från sid. 57 skriver man: 

 

s. 57 ff. 

 

Vid fler än fem följande sidor ger man exakta siduppgifter: 

 

s. 57-84. 

 

Hänvisar du till ett resonemang som förs genom en hel bok eller artikel så hänvisar du bara till 

helheten. 

 

Citat 

 

Citatet ska vara ordagrant, även med tryckfel om det finns sådana.  

 

Korta citat kan sprängas in i den löpande texten, tex: 

 

Sennett hävdar att ”Det sociala bandet utgår i grunden från en känsla av ömsesidigt 

beroende”,
4
 vilket vi vill problematisera här. 

 

Ett långt citat kan markeras genom att skjutas in i stycket och att minska typstorleken, eller 

genom Indrag. Då sätts inga citationstecken eftersom det ändå framgår tydligt att det är ett 

citat. Detta kallas för blockcitat. 

  

 

Referenser /referenslista 
Längst bak i er text ska ni skriva förteckningen över den litteratur och de källor av olika slag, 

som ni använt. En enkel praxis är att istället samla allt under rubriken: Referenser 

  

Referenserna skrivs genom att följa denna ordning: 

1. Författarens efternamn följt av kommatecken samt förnamn följt av kommatecken 

(observera ordningen, samt kommateringen)  

2. Huvudtitel samt undertitel, båda kursiveras 

3. Förlagsort följt av kommatecken och årtal inom parentes följt av punkt.  

 

 

                                                                                                                                                         
3
 Halldén, s.25. 

4
 Richard Sennett, När karaktären krackelerar (Stockholm, 2000), s. 194. 
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Exempel: 

Halldén, Sören, Nyfikenhetens redskap. En bok om kritiskt tänkande inom vetenskapen och 

utanför (Lund, 1980). 

 

Referenserna sorteras med efternamn i bokstavsordning. 

 

Hur man refererar till ett kapitel i en antologi. 

 

Not 

Vi utgår i exemplet ifrån att du vill referera till något på sidan 202 i ett antologikapitel av 

Billy Ehn.  

 

Referenserna skrivs genom att följa denna ordning för fotnot: 

 

1. Författarens förnamn och efternamn följt av kommatecken 

2. Kapitlets titel inom citationstecken avslutat med kommatecken 

3. Ange var kapitlet finns genom att skriva in: i och sedan antologins titel som 

kursiveras. Avsluta med kommatecken. 

4. Uppgift om antologins redaktör anges genom att skriva in red (avsluta med punkt) och 

därefter redaktörens förnamn och efternamn. Om fler än tre redaktörer finns skrivs den 

första redaktörens förnamn och efternamn och avslutas med m.fl. 

5. Förlagsort kommatecken årtal inom parentes. Avsluta med ett kommatecken. 

6. Sidhänvisning s. 202. Avsluta med punkt. 

   

Så här ser alltså en referens till ett antologikapitel ut i en not:
5
 

 

Billy Ehn, ”Livet som intervjukonstruktion”, i Självbiografi, kultur, liv, red. Christoffer 

Tigerstedt m. fl. (Stockholm, 1992), s. 202. 

 

I nästa fall blir noten av något annorlunda utseende. Det är en poäng att tala om att Barrons 

artikel ingår i en bok hon själv har skrivit: i förf:s….Det är också  viktigt att ange den serie 

boken ingår i efter bokens huvudtitel, och därefter vilken del i boken artikeln ingår i, och till 

sist att tala om att det rör sig om en avhandling, eftersom det underlättar sökandet. Att det är 

en avhandling visar du genom att använda den engelska termen dissertation i förkortad 

version inom parentesen. Alltså: 

 

Karin Barron, ”Ethics in qualitative research on marginalized groups” i förf:s Disability and 

Gender, Acta Universitatis Upsaliensis, del IV (diss., Uppsala, 1997), s.1-13. 

 

Antologikapitel som referenser 

 

I referenslista: 

                                                 
5
 Billy Ehn, ”Livet som intervjukonstruktion”, i Självbiografi, kultur, liv, red. Christoffer 

Tigerstedt m. fl. (Stockholm, 1992), s. 202. 
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1. Författarens efternamn följt av kommatecken, samt förnamn följt av kommatecken 

(observera ordningen, samt kommateringen)  

2. Kapitlets titel inom citationstecken, komma. 

3. Antologins huvudtitel samt undertitel, båda kursiveras, komma. 

4. red. för antologins redaktör(er) samt redaktörens / redaktörernas namn i ordningen 

först förnamn sedan efternamn. Om fler än tre redaktörer, kan förkortning m.fl. 

användas 

5. Förlagsort följt av kommatecken och årtal inom parentes 

6. Sidointervall som anger kapitlets första respektive sista sida, punkt. Sidointervall 

anges i litteraturlistan för kapitel i antologi och för vetenskapliga artiklar.  

 

 

Exempel: 

 

Ehn, Billy ”Livet som intervjukonstruktion”, i Självbiografi, kultur, liv. Levnadshistoriska 

studier inom human- och samhällsvetenskap, red. Christoffer Tigerstedt m. fl. (Stockholm, 

1992) s. 199-219. 

 

I referenslistan blir det för Karin Barrons del: 

Barron, Karin ”Ethics in qualitative research on marginalized groups”, i förf:s Disability and 

Gender. Autonomy as an Indication of Adulthood, Acta Universitatis Upsaliensis, del IV 

(diss., Uppsala, 1997), s.1-13. 

 

Artikel ur tidskrift, dagstidning eller uppslagsverk 

 

Not: 

1. Författarens förnamn och efternamn, kommatecken 

2. Artikelns titel inom citationstecken, kommatecken 

3. Tidskriftens namn kursiverat, kommatecken 

4. Tidskriftens volym eller årgångsnummer samt inom parentes utgivningsår kolon 

nummer i årgången, kommatecken 

5. Sidohänvisning genom att skriva s. samt sidointervall för artikeln. 

 

Exempel på artikelreferens i not:
6
 

Karin Osvaldsson, ”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text, 15 

(2004:4), s. 517-545. 

 

Exempel i referenslista: 

Osvaldsson, Karin, ”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text, 15 

(2004:4), s. 517-545. 

 

 

Hur hänvisar man till en tidningsartikel?  

I huvudsak följer man samma principer som för andra artiklar, men med tanke på att läsaren 

kan vilja söka artikeln i mikrofilm, bör man ange både datum och sida. Förkortningar får bara 

                                                 
6
 Karin Osvaldsson,”On laughter and disagreement in multiparty assessment talk”, Text, 15 

(2004:4), s. 517-545. 
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användas om tidningen är allmänt känd OCH om det finns en förkortningslista där du 

förklarar förkortningarna. 

 

Not: 

 

Exempel:  

Margareta Winberg, ”Ny arbetsmarknadspolitik”, Dagens Nyheter, 17.10.1997, s. 3. 

 

Om du hänvisar till artiklar i uppslagsverk bör du ange artikelförfattaren. Efter artikeln finns 

som regel författarens initialer och dessa finns normalt förklarade i ett särskilt register i 

uppslagsverket.  

Det skulle kunna se ut t.ex.: 

Anna-Liisa Närvänen, ”Tidssociologi” [del av art. ”Sociologi”], Svensk Uppslagsbok, 7. 

omarb. och utvidg. uppl., XV (1989), s. 25. 

Referenslista: 

Exempel: 

Winberg, Margareta, ”Ny arbetsmarknadspolitik”, Dagens Nyheter, 17.10.1997. 

Om man refererar till någon i löpande text, behövs en not ändå?  

Svar: Ja, eftersom du inte i den löpande texten ger tillräckligt med uppgifter t.ex. förlagsort. 

Ofta hänvisar man bara genom att nämna författarens namn eller kompletterat med titel 

alternativt årtalet: Goffman skrev 1972… eller I sin bok Stigma behandlar Goffman….. 

Avsluta varje sådan mening med fotnot där du ger fullständiga uppgifter som vanligt. 

Muntliga uppgifter 

Hur gör man med muntliga uppgifter? Nämn namn på personen, datum och sammanhanget t. 

ex. 

Personligt samtal med Lisa Svensson 29.9.1997. 

Telefonsamtal med Bengt Andersson 1.10.1997. 

Intervju med Gusten Persson 12.3.1967. 

Föreläsning av Roger Qvarsell 10.9.1997. 

 

I referenserna anger du sedan om du har anteckningar eller bandinspelningar från samtalet: 

 

Anteckningar från personligt samtal med Britt-Marie Svensson 29.9.1997-09-25 

Bandinspelning av intervju med Lise-Lott Andersson 15.3.1997. 

Anteckningar från föreläsning av Roger Qvarsell, på Institutionen för tematisk utbildning och 

forskning i Norrköping 10.9.1997 

 

Har föreläsningen en rubrik anger du den också. 

 

I referenslistan samlar du detta under underrubriken Otryckta källor och anger att detta finns i 

din ägo, så att den som vill kolla kan höra av sig till dig: 

Otryckta källor 

I författarens ägo: 

Anteckningar från personligt samtal med Gudrun Tham 29.9.1997 

Bandinspelning av intervju med Lise-Lott Andersson 15.3.1997. 

Anteckningar från föreläsning av Roger Qvarsell, på ISV i Norrköping 10.9.2009 
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Det du hittat på webben 

Referenser till internetkällor kan göras på olika sätt, som i enskilda detaljer skiljer sig från 

varandra. Den metod som här anges harmonierar i sina huvuddrag med Oxfordsystemet:   

 

I såväl not som referenslista anges:  

1. Upphovsperson  

2. Titel (kursiverad)  

3. Datum (eller, om datum saknas, årtal) då det citerade senast ändrades (i de fall sådana 

uppgifter anges)  

4. URL, dokumentets webbadress  

5. Datum för besöket på webbplatsen. 

 

Not: 

Exempel: 

 
Charles Ess, Ethical decision-making and Internet research (2002), 

http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23) 

 

Referenslista: 

Exempel: 

 

Ess, Charles, Ethical decision-making and Internet research (2002), 

http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf (2009-09-23) 

 

Skriv webbadressen och OBS! ange år månad och dag när du fann det, eftersom uppgifter kan 

ändras. Observera att artiklar du laddat ned från biblioteket INTE ska refereras som webb-

material utan som ordinarie artiklar. Sådant som finns både i tryckt och elektroniskt form ska 

refereras till i tryckt form (tex tidningsartiklar, tidskrifter etc). 

 

Referenser till arkivmaterial 

Även för dem som utnyttjar offentliga eller privata arkiv är det viktigt att göra tydliga 

referenser. Principen är att försöka vara så exakt i sin angivelse som möjligt för att underlätta 

för dem som vill kontrollera källor eller av andra skäl går i forskarens fotspår. Eftersom 

arkivreferenser tenderar att bli långa är det lämpligt att använda notreferenser (Oxford) vilket 

exempelvis historiker företrädesvis gör. 
 

Om man som exempel har utnyttjat Norrköpings barnavårdsnämnds protokoll från 1917 som 

finns i stadsarkivet och behöver referera till ett visst sammanträde och paragraf kan det bli så 

här vid första referens: 

 

Norrköpings stadsarkiv (NSA), Socialnämndens arkiv (SocA); barnavårdsnämndens protokoll 

(volymnummer), smtr 27/3, §x.  

 

Förkortningarna kan användas vid vidare referenser. Principen är att i noten vägleda från 

arkivet (NSA), via arkivbildaren vilket i det här fallet är socialnämnden, till en specifik volym 

samt avslutningsvis till en specifikation som gör det möjligt att exakt hitta källan. Det kan 

http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf
http://www.aoir.org/reports/ethics.pdf
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exempelvis vara en paragraf vid ett sammanträde, ett sidnummer eller ett specifikt dokument 

som ett brev eller dylikt. Tydlighetsprincipen får gälla här. 

 

I referensförteckningen i arbetets slut skriver man sedan följande: 

 

Norrköpings Stadsarkiv (NSA) 

Socialnämndens arkiv, (SocA) 

Barnavårdsnämndens protokoll, volym x. 

 

 

Andrahandsreferenser 

 

Vad avses med en andrahandsreferens? 

När du refererar till exempelvis Cooleys teoretiska tänkande, men inte har läst vad Cooley 

själv har skrivit, utan använder dig av någon annans sammanfattning eller beskrivning av 

Cooleys teori, gör du en andrahandsreferens. Du kan tex ha läst Hiltes beskrivning av Cooleys 

teori, men inte Cooleys egna texter. 

    

Undvik i möjligaste mån andrahandsreferenser!  

 

Det finns flera skäl att undvika andrahandsreferenser: 

 

Ju längre från källan ett resonemang är desto större risk att originalresonemanget är 

förvanskat/förenklat/förskjutet och så vidare, särskilt om ni refererar en introduktionsbok där 

andra forskares resonemang presenteras. 

 

Det är ofta svårt att avgöra var gränsen går t.ex. för vad som är Hiltes respektive Cooleys 

resonemang. Är det ett citat går det förstås att skriva ”Cooley i Hilte s.109” men om Hilte 

sammanfattar Cooley, vem är det egentligen som refereras? 

 

Det finns stor risk för felhänvisningar. Ett möjligt sätt är att visa i brödtext att det är någon 

annans användning av Cooley det gäller, t.ex. genom att skriva ”Enligt Hiltes tolkning av 

Cooleys tes om spegeljaget” . Då blir det tydligare. 

 

Referenserna blir långa och krångliga. Ofta blir det fel. 

 

En texts vetenskapliga förankring blir mycket ytligare med andrahandsreferenser. 

 

Egentligen är det bara när det handlar om en nödvändig text som är omöjlig att få tag på i 

original som andrahandsreferenser ska användas.   

 

Däremot är det ganska vanligt och fullt acceptabelt att man refererar en författare (säg  tex 

Hilte igen), där  denne författare diskuterar en annan författares tänkande (Cooley), tex genom 

att lyfta fram för- och nackdelar med en viss teori, ett begrepp osv. Detta är inte det samma 

som att göra en andrahandsreferens. I ett sådant fall refererar du Hilte och ingen annan. 

Givetvis ska det då framgå i texten att det är tex Cooleys tänkande som Hilte diskuterar. 
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Bra länkar om referenshantering: 

För information om andra referenssystem och ovanligare hanteringsproblem har Deakin 

University i Australien en mycket bra sida. Här finns även information om fusk och 

plagiering: 

 

http://www.deakin.edu.au/studentlife/academic-skills/ 2009-12-07 

 

För Harvard och APA (psykologers variant på Harvard): 

http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/referencing.htm/ 2009-12-07 

 

Åbo akademi: 

http://www.vasa.abo.fi/itped/fou/referens.htm 2009-12-07 

 

Uppsala UB skriver så här: 

http://www.ub.uu.se/kurs/tutorial/citering.cfm  2009-12-07 

 

PA-programmet i Linköping har följande info: 

http://www.bibl.liu.se/biblioteken/hb/paprogr/pakurs_1.asp 2009-12-07 

 
 

  

http://www.deakin.edu.au/studentlife/academic-skills/
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/referencing.htm/
http://www.vasa.abo.fi/itped/fou/referens.htm
http://www.ub.uu.se/kurs/tutorial/citering.cfm
http://www.bibl.liu.se/biblioteken/hb/paprogr/pakurs_1.asp
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Bilaga 2 Externa uppdrag  

SKA får regelbundet förfrågningar från samhället (kommuner, myndigheter etc.) om olika 

typer av uppdrag och andra tjänster. SKA anser att det är viktigt att studenter redan under 

studietiden (privat eller under handledning) får möjlighet och därmed erfarenhet av att arbeta 

med verkliga uppdrag, denna verklighetsanknytning finns som en tråd genom hela 

programmet. 

Programmet (dess lärare och studenter) åtar sig olika typer av uppdrag i fall då 

man finner förfrågan om uppdrag lämplig att åta sig och om resurser i form av personal 

(forskare, handledare, projektledare) och/eller studenter finns tillgängliga.  

På SKA förekommer i princip tre olika former för hur programmet och lärare 

åtar sig externa uppdrag. (Med externa uppdrag avses här olika former av: Utvärderingar, 

forskningsstudier, dokumentationer, personaldagar, konferenser, seminarier etc.) 

(Det förekommer även att lärare åtar sig uppdrag där studenter ej är inblandade, denna typ av 

åtaganden diskuteras ej här). 

 

Studenter får uppdrag privat  

Med privat avses här att studenten åtar sig uppdrag antingen förmedlat via SKA (men utan 

handledning från SKA-lärare), egna kontakter eller t.ex. via SKILL. 

¶ I dessa fall ansvarar studenten själv för uppdraget.  

¶ SKA-lärare handleder ej. 

I fall studenten vill koppla sitt privata uppdrag till studier vid SKA är det ok., men som sagt 

studenten kan ej ges extra stöd (utöver den handledning som ges i fall då studenter kopplar sitt 

privata uppdrag till egen uppsats).  

 

Externa uppdrag ej kopplade till uppsatser. 

I fall SKA får denna typ av uppdrag skrivs avtal mellan ISV och uppdragsgivaren. ISV 

anställer (på timbasis alt. projektbasis) studenten. ISVär då ’kvalitetsgarant’ gentemot 

uppdragsgivare. I regel sker detta via ISV:s uppdragsverksamhet. 

 

Urvalskriterier:  

¶ Uppdragsgivarens önskemål: relevant erfarenhet, relevant kunskap, etiska hänsyn 

(det kan handla om känsliga ämnen där tex. ålder/kön bedöms påverka 

informanter)  

¶ Studenter har gått relevant kurs.  

¶ Först till kvarn  

¶ Krav att studenten ej har rester från kurser. 

Externa uppdrag kopplade till, kandidatuppsats eller möjligen åk 2 
antologin. 

 

Urval studenter: som ovan 

 

Här är det viktigt att klargöra för uppdragsgivaren om det är: 

 

a)  Ett externt uppdrag kopplat till uppsatsen  
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Ifall då uppdragsgivaren ersätter studenten via avtal med ISV skall studenten dels skriva 

uppsatsen efter SKAs regler och med handledning enligt SKAs regler. I avtal skall då 

uppdragsdelen regleras dvs.; vill tex. uppdragsgivaren ha annat empiriskt arbete (än det 

studenten avser göra inom ramen för uppsatsen) utfört? Vill uppdragsgivaren ha särskild 

rapport skriven? (Det är vanligen ej lämpligt att tex. en magisteruppsats används som rapport 

till uppdragsgivare. I de allra flesta fall behöver den tillrättaläggas enligt uppdragsgivares 

önskemål).  

 

Avtal:  Skrivs mellan uppdragsgivaren och uppdragstagaren (ISV) 

Förutom de punkter som anges ovan. Bör avtalet ev. reglera vad som är uppsatsdel och 

uppdragsdel. Ev. rättigheter till intervjumaterial etc.  

 

Studenten o handledare/ansvarig lärare: 

 Bör tydligt komma överens om vilka delar som är kopplade till magisteruppsats 

och vilka delar som är kopplade till uppdraget. Studenten skall i princip inte erhålla fler 

handledningstimmar för sitt magisterarbete än andra studenter utan ev. extra handledning 

skall tydligt kopplas till uppdraget. 

 

b) Om studenten bara får tillgång till fältet och skriver sin uppsats utan ersättning och 

då att fältet ev. får tillgång till uppsatsen. 

 

Om studenten får tillgång till fältet men ersättning ej utgår kan uppdragsgivaren i princip ej 

räkna med att kunna påverka innehåll, empiriskt arbete eller och färdig text.  

 

c) Om studenten skriver uppsats samt åtar sig ev. uppdrag kopplat till uppsatsen 

’privat’. 

 

gäller regler enl. punkten 1. 

Bilaga 3  

Lathund: Om studierna inte fungerar, vart vänder jag mig 
om: 

× Jag är missnöjd med mitt betyg  

o Först till examinator. Se också kursplan 

× Jag är stressad, får ångest mår dåligt av studierna 

o Studenthälsan 

× Jag är missnöjd med hur min grupp fungerar 

o Krishanteringsmanual i gruppfrågor 

o Kursansvarig 

× Jag tycker att undervisningen inte fungerar 

o Lokala utbildningsbevakare på SKA-sektionen 

× Jag klarar inte spärr till högre årskurs eller tröskelkraven; dvs jag har för få poäng 

o Kontakta studievägledare  

 

 


